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Inleiding

1 Inleiding

Dit document beoogt vooral een handleiding te zijn bij de eerste stappen in het gebruik van
deze software. Verder geeft het een indruk van de werkwijze en in grote lijnen ook de
mogelijkheden, voor hen die nog niet meteen met de software aan de slag willen gaan.

Kort en bondig

De handleiding is zo eenvoudig mogelijk gehouden om de beginnende gebruiker niet
nodeloos in verwarring te brengen met alle mogelijkheden. Het is dus niet per se een
volledige beschrijving van de mogelijkheden van het programma.

De ontwikkeling gaat door

Het programma wordt doorlopend verbeterd en aangepast als reactie op opmerkingen van
gebruikers. Hierdoor is het mogelijk dat de afbeeldingen in deze handleiding niet helemaal
overeenkomen met het programma. Laat u hierdoor niet in verwarring brengen, het doet
niets af aan het verhaal. Als u vindt dat er iets ontbreekt aan deze handleiding, laat dit dan
weten.

Niet beschreven

Geavanceerde opties en functies van deze software zijn dus mogelijk (nog) niet opgenomen
in dit document om de redenen hiervoor genoemd. Ook in het programma zelf zijn die niet
altijd prominent aanwezig. Druk zo nu en dan eens op de rechter muisknop in een deel van
het venster, of op een taakbalk, of een afdrukobject in het afdrukvoorbeeld. Heel veel
functionaliteit kan hier worden ontdekt.

Benodigde voorkennis

Een elementaire kennis van de bediening van Windows programma's is verondersteld.

Untied software
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2 Algemene beschrijving van de opbouw van het
programma

De verschillende gedaantes van het hoofdvenster| s |

De opmaak van het venster aanpassen [11]

De positiezoeker@

Onderdelen van het hoofdvenster|:s]

Meldingen onderdrukken|s)

Snelmenu's/17]

2.1 De verschillende gedaantes van het hoofdvenster

De opbouw van het hoofdvenster is te veranderen met de knoppen links onder in het
venster.

Het laat de volgende gedaantes zien:

Balkenschema en takenblad naast elkaar

Untied software
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Planning Bewerken Beeld Extra Help

EREN=: TR e+ Alle kolommen . w AP .
Okt 2009 INO\r IDec IJan 2010
Projecten & 2| Omschrijving Duur ] o N N Y o N N CANY o e N A o
4z |42 44 |45 |4s |4? |43 43 =] |51 |52 |53 |1 |2
[ L L 2. = 2= L =1 P =1 PO =1 PO 1 PO
= L& WOORELDL -~ 205,00
EIEI 10 BOUVWPLAATSINRICHTING 15,00 = EQUWPLAATSINRICHTING
- 10 Keten plaatsen 10,00 [ Keten plaatsen
- 20 Bouwleidingen 10,00 Bouwleidingen
[T 30 = | Bouwwegen 10,00 Bouwwegen =
=1 20 GRONDWERK /HEIWERK 38,00 P 1 GROMDWERK/HEI'WERK
-l 10 Litzetten hoekpunten 21,00 Litzetten hoskpunten
-0 20 Onkgraven bouwput 20,00 Ontgraven bouwput
- 30 Litzetten heipiketten 20,00 Uitzetten heipiketten
- [IH 40 Heiwerk 21,00 Heiwerk.
- 50 Koppen snellen, afvoeren puin 20,00 Koppen snelen, afvosren puin
- [0 60 Aanbrengen drainage 23,00 o Aanbrengen drainage
-0 70 Aanbrengen bodemafsuiting 22,00 01 Aanbrengen bodemafshiting
= 25 FUNDERINGBALKEN 44,00
-3 10 tMaatvoering fundering 38,00
- 20 Aanbrengen stelbrugjes 33,00
- [0 30 Egaliserenstorten werkyvloer 35,00
-0 40 Aanbrengen wapening 38,00
[0 50 Stellen traditionele bekisting 38,00
[0 60 Storten Funderingbalken 33,00
-0 70 Ontkisten 33,00
=3 30 BEG. GROND YLOER 39,00 [
- 03 IMaatvaering vioer 13,00 [] [] B [ Maatvoering vioer
E ‘DE Leidingen leggen 33,00 o1 0z 03 04
4 o[£ ] < I
FIFE

In deze weergave zijn de takenboom, het takenblad en het balkenschema zichtbaar. Het is
de standaardweergave waarin het programma opstart. Deze weergave is het meest geschikt

voor de invoer van een nieuwe planning.

Untied software
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Balkenschema

Flanning Eewerken Beeld Extra Help

J @ e E & E s = Ak dommen v = # 28|

Okt 2009 INw IDec

|Jan 2010

Projecten @ 2 14 13 26 2 k] |16 23 |30 l? 14 |21 |28

4
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A P PP | L L

= [0 YOORBLD1
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55|
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I 40

-2 50 Koppen snellen, afyoeren puin

[EE 60 Aanbrengen drainage

270 Aanbrengen bodemaf sliting

=025

.03 20
- 40
... [J3 60

1
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Aanbreng
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Aant
Sh

=3 30

.03 03
.33 08

= )

In deze weergave is het takenblad niet zichtbaar waardoor er meer plaats is voor het
taakbalkenschema. Dit geeft meer overzicht en meer ruimte voor het tekenen van
taaksegmenten.

Afgeleide overzichten

Desgewenst kan onder in het venster een afgeleid overzicht worden getoond met de inzet
of de kosten en de opbrengsten.

L A T ] TP 11 1y S YU
02 03 Aanbrengen drainage

{3 70 [ &anbrengen bodemafsluiting

=S

W
e 3|[<] |

| uf Kosten en ophrengsten || =g S-Curve | bl @eplands inzet | 15 Resource inzet || 15 inzet (geselecteerds) resource|

(%) Totaal planning
() Totaal geselecteerde taak

=]

20
IIII-- _-IIIIIIIII
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Projecten

= 3 VOORBLD1
=3 10
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i 1]
3 30
=3 20
I 10
== 20

o wn
[ ]

Planning Bewerken Eeeld Extra Help

L3 etE & A |

& = Omschrijving

& | Alle kolommen

| BOUWPLAATSINRICHTING

Keten plaatsen
Bouwleidingen
Eouwwegen
GRONDWERK /HEIWERK
Uitzetten hoekpunten
Onkgraven bouwput

| Uikzetten heipiketten

Heiwerk,

Koppen snellen, afvoeren puin
Aanbrengen drainage
Aanbrengen bodemafslliting
FUNDERINGBALKENM
Maatvoering fundering
Aanbrengen stelbrugjes
Egaliserenistarten werkviosr
Aanbrengen wapening
Stellen traditionele bekisting
Storten Funderingbalken
Cnkkisten

BEG. GROND ¥LOER
Maatvoering vioer

Leidingen leggen

_ Leggen wlosr

=

D

i 205,00

15,00
10,00
10,00
10,00

38,00
21,00
20,00
20,00
21,00
20,00
23,00
22,00

44,00
38,00
38,00
38,00
38,00
38,00
38,00
38,00

39,00
13,00
33,00
33,00

Skart

v &

Skarkdatum

-10,00|01-10-2009
-10,00|01-10-2009
-10,00 01-10-2009
-7,00|06-10-2009
-5,00|03-10-2009
-1,000 14-10-2009
-1,00|14-10-2009
1,00(15-10-2009
2,00/ 16-10-2009
3,000 19-10-2009
11,000 29-10-2009
14,00/ 03-11-2009
16,00/ 05-11-2009
20,00(11-11-2009
20,00011-11-2009
21,00 12-11-2009
22,00013-11-2009
23,00 16-11-2003
24,00117-11-2009
25,00 18-11-2009
26,00119-11-2009
23,00|16-11-2009
23,00 16-11-2009
23,00 18-11-2009
27,00120-11-2009

Skarttijd

8:30
8:30
&30
;30
&30
8:30
&30
&30
&30
&30
&30
&30
&30
8:30
&30
&30
&30
&30
&30
&30
&30
8:30
&30
&30
&30

Einddatum

14-07-2010
21-10-2009
14-10-2009
19-10-2009
21-10-2009
04-12-2009
11-11-2009
11-11-2009
12-11-2009
16-11-2009
25-11-2009
03-12-2009
04-12-2009
11-01-2010
01-01-2010
04-01-2010
05-01-2010
06-01-2010
07-01-2010
05-01-2010
11-01-2010
07-01-2010
0z-12-2009
30-12-2009
05-01-2010

Eindtijd | Opbrengst | Kosten

17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00
17:00

w

Inzet

220.000| 156.800 =
1] 7.500

1] 3.000

0 3.000

1] 1.500
80.000

6,00
3,00
4,00
29,700 =
4,000 00;0,00;0,00
4,000 00;0, 00;0,00
1,200 00;00,00;0,00
4,500 00;0, 00;0,00
5,000 00;0,00;0,00
7.000 00;0, 00;0,00
4,000 00;0,00;0,00
37.000 =
4,000 00;2,00;2,00
£.000 00;2,00;2,00
7.000 00;5, 00;5,00
5.000 00;2,00;2,00
5,000 00;2,00;2,00
£.000 00;2,00;2,00
4,000 00;2,00;2,00
20.000 =
3,000 004, 004,00
£.000 004, 00;4,00
7.000 004, 004,00

oo oo oo

=

In deze bladweergave is het taakbalkenschema niet zichtbaar, maar zijn zo veel mogelijk
kolommen in het takenblad te zien. Vooral handig, als snelle invoer met het toetsenbord

van vele soortgelijke gegevens nodig is.

Het afdrukvoorbeeld

Het afdrukvoorbeeld kent zelf twee weergaven: kijkmodus en wijzigmodus.

Untied software
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Planning Bewerken Eeeld Extra Help
@ = E [ * 7 afdukdefinitie: | A4_taakBalkenSchema.adf v B = X
i _“E aE 8= Loga

() afdruk bekijlen () afdruk aaT%assen -= || Toevoegem: ER

{varlabels takatop de afdrk )

T

= T
T T
T
T

In de afbeelding is de wijzigmodus zichtbaar. Afdrukelementen kunnen worden toegevoegd
met Afdruk aanpassen. Vervolgens verschijnt Toevoegen. De afdrukelementen kunnen met
de muis worden verplaatst en verschaald.

Het resource-inzetschema

I 40 0F 03 Heiwerk

= 50 | ] Koppen snellen, afvoeren puin |

T 6 e T I R | Aanbrengen drainage v
@ |[<] Ed

Resources = Indelingen | b Bezetting| a8 Totalen

& HDG: Henk de Groot | | |

& WL Wim Loon | | ] 3
¥ ﬁ; Floeg 25.40:01 danbre | F5.40:0F Aanb | 25.40:03 Aanbrengenwap | 254004 Aanb |

g Timmetlieden

& Mobiele kraan

g PYP: Pim wan Putten

2 [v]

@

Dit schema is een balkenschema waarin de indelingen van resources op taken worden
weergegeven. Het kan met de betreffende knop zichtbaar worden gemaakt in het onderste
deel van het scherm.

(Zie verder: Resource manaqement)@

Untied software
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2.2 De opmaak van het venster aanpassen

De afmetingen van de verschillende elementen van het hoofdvenster kunnen worden
gewijzigd door de dunne grijze balken tussen de elementen te verschuiven met de muis en
worden vervolgens vastgehouden. Dit geldt ook voor een aantal andere vensters van het
programma.

Het hoofdmenu is eenvoudig gehouden en bevat alleen de globale functies:
bestandfuncties en weergave. De meeste functies van het programma vindt u terug in de
contextgevoelige snelmenu's|17]. Een contextmenu wordt zichtbaar zodra u met de
rechter muisknop op een tekstveld of op een lijst klikt.

Ok
Frojecten 48 o Omschrij ng s

weel

|T

= [ WOORBLD1 ™ 5

=-[1 10 | BOUWPLAATSINRICHTING —

10 keten pl tsen |0

0 20 Bouwleidifigen |0

3 30 Bouanae |01

SR GRONDV:ERK,/HEIWERK —

=10 Llitzetten oekpunken o

[ 20 Ontgrav bouwput ]

o 30 Uitzetteninsipiketten |

o 40 Heiverk. 3 |

[ 50 Koppen len, afvoeren puin ]

T a0 ) Aanbrenn drainage ]

=70 Aanbren=n bodemafsluiting ]

= 25 FUNDER?EBRLKEH ]

10 Maakvoetng fundering ]

[ 20 aanbrenié=n stelbrugjes ]

[ 30 Egalisere@sturten werkloer ]

40 Aanbren =11 Wapening ]

= 50 Stellen kr -ditiunele bekisting ]

= /0 Skarken Fnderingbalkﬂn ]

oo 70 Ontkisters |

=+ 30 BEG. GR : ND ¥LOER ]
— ra- L E |
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2.3 De positiezoeker

Als de planning veel taken bevat en/of lang duurt, kan het lastig zijn de gewenste taak of
taken in beeld te krijgen. De positiezoeker biedt dan uitkomst.

ixtra Help

v 8

g+ = |.ﬁ.||e kalomrmen

2
o] B2~
1 i
19 2 Positiezoeker . ..

Okt 2009
7 | 12

B Omschrijving

Als u op het hoofdvenster (boven in de knoppenbalk) op de helikopter drukt, verschijnt een
venster met een totaaloverzicht van de gehele planning. Het deel van de planning dat in
beeld is op het hoofdvenster wordt als kader getoond.

By
o

H
H

Dit kader kan met de muis worden verplaatst. Hierdoor verandert het zichtbare deel in het
hoofdvenster overeenkomstig.

De getoonde tijdschaal verlengen of verkorten
Met de rechter zijlijn van het kader kan deze breder of smaller worden gemaakt. Dit wijzigt

niet de breedte van het hoofdvenster, maar wel de schaal waardoor een langere of kortere
periode zal worden getoond.

1
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Algemene beschrijving van de opbouw van het programma

2.4 Onderdelen van het hoofdvenster

Takenblad

Het takenblad is een lijst waarop taakgegevens als kolommen worden getoond en kunnen
worden ingevoerd. Per taak een regel, de taakgegevens staan naast elkaar. Alle
taakgegevens kunnen hier worden ingevoerd/gewijzigd mits de taak maar één taakbalk
heeft.

zijn van de hoofdtaken en niet te wijzigen, zij zijn het veolg of een

totaal van de taakgegevns van de deeltaken. De rode waarden geven aan dat de taak uit

meerdere balken (segmenten) bestaat. De getoonde waarden zijn dan afgeleid van de
segmenten.

| BOUWPLAATSINRICHTING 15,00| -10,0001-10-2009 8:30 21-10-2009 170 %
Keten plaatsen 10,00 -10,00 01-10-2009 &30 14-10-2009 17:00 plag
Bouwleidingen 10,00 -7,00 06-10-2009 (&30 19-10-2009 170 @
EBouwwegen 10,00 -2,00 05-10-2009 &30 21-10-2009 (1700 v
GRONDYWERK /HEIWERK 38,00 -1,00 |14-10-2009 §:30 04-12-2009 17:0 ===
Iitzetten hoekpunten 21,00 -1,00 14-10-2009 &30 11-11-2009 170 A
ionkgraven bouwput R 1] 1,00 15-10-2009 530 11-11-2009 170 A
Iitzetten heipiketten Kopigren ChrlHiC 2009 530 12-11-2009 170 g
Heiwerk, Plakken Ry 2009 530 16-11-z000  17:00 B2
Koppen snellen, afvoer 2009 830 25-11-2009 1700 3
Aanbrengen drainage | 0 Invoegen Ins 2009 830 03-12-2009 1700 é
#anbrengen bodernafsl) = Deeltaak tosvaegen Chri+ns 2009 |30 04-12-2009 1700 0]
FUMDERINGEBALKENM — -2009 8:30 11-01-2010 170 =
Maatvoering Fundering| —  TOEY0Eden Shift+Ins  2ope @3 01-01-2010 1700 0
Aanbrengen stelbrugje X Yerwijderen 2009 830 04-01-2010 (1700
Egaliseren/storten werl OO0 OE_O4_ 2040 7.0
Aanbrengen wapening @ Kolomindelingsn - Alle kalommen
Stellen traditionels bekisting 38,00 24,00 17-11- Gepgde inzet wersus resource-inzet
Storten Funderingballken 33,00 25,00/18-114
Ontkisten 38,00 26,00 19-114 Invaer kosten en baten
BEG. GROND ¥LOER 39,00 23,00 16-11 Irevoer randagen inzet
Maatvoering wioer 13,00 23,00 16-11- INvoer rmanUren inzet
Leidingen leggen 33,000 23,00/16-114

- Leggen wloer 33,00 27,00 20-11- Indelingen definigren. ..

Taken met meerdere balken

Indien een taak uit meerdere segmenten (balkjes) bestaat, kunnen een aantal
segmentafhankelijke rubrieken niet worden ingevuld. Deze rubrieken kunnen wel worden
ingevuld bij taakeigenschappen waar een werkblad met segmentgegevens is opgenomen.
Een alternatief hiervoor is de segmenten tijdelijk onder elkaar te plaatsen als deeltaken.

Kolommen verschuiven en verschalen
Het is mogelijk om met de muis in de kopregel van het takenblad de kolommen van plaats
(volgorde) te veranderen. Ook is het mogelijk de kolommen te verschalen door de

rechterkant van een kolom te verschuiven. Deze wijzigingen worden vastgehouden in de
huidige kolomindeling.
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14 Handleiding Software-for-Planning.NL

Kolomindelingen

Welke kolommen worden getoond is instelbaar in een zogenoemde kolomindeling. Er
kunnen meerdere kolomindelingen worden gedefinieerd die speciaal passen bij een

activiteit zoals invoeren van de inzet per taak of de voortgang
zie ook: Kolomindelingen ||

Takenboom

De takenboom is het deel van het hoofdvenster waar de taken in hun onderlinge hiérarchie
worden weergegeven. Taakregels kunnen hier worden ingevoerd en verwijderd middels het

snelmenu en het toetsenbord.

Planning EBewerken Beeld Extra Help

A3 H &8

Projecten

= [ WeORBLD
=~ 10
|
0 20
30
=+ 20
= 10
o 20
= 30
40
&= 50
I
&= 70
=1 25
&= 10
&= 20
= 30
40
&= 50
I
&= 70
=11 30

|g+| = |.ﬁ.lle kolommen
MHow 2009
48 5| COmschrijving 5 2 1
45 |week 46w
| 20
. |
BOUWPLAATSINRICHTIN MNRICHTIMG
keten plaatsen |
+ Irvoegen Ins [ |
|+ Tpevoegen Shift+Ins I
4 _@wijderen ﬁ
(0]
Knippen Chrl+x —[
kopi&ren Chrl4+C
Flakken Chrl4+y

U [0 o o o

B [ H

Taakregels plakken uit spreadshest, .,

Deelkaken

Deelkaak toevoegen Chrl+Ins

Segmenten,..

Segmenten toevoegen, ..

Taak-eigenschappen...  alk+Enter

UnERIsEEn

BEG. GROMND ¥LOER g

Indien een taak uit meerdere segmenten is opgebouwd, is dit aangegeven in de takenboom
met de blauwe balkjes. Hoofdtaken hebben een geel mapsymbool en kunnen worden open
en dicht geklapt. Hetzelfde geldt voor projecten die met een oranje mapsymbool worden

aangeduid.
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Algemene beschrijving van de opbouw van het programma 15

Taakbalkenschema

In het taakbalkenschema wordt de positie en duur van de taken in de tijd met één of
meerdere balken weergegeven. De dimensie wordt bepaald door de tijdschalen die erboven
worden getoond.

| L e —— | GRONDWERKIHEIWERK
if] [iF] [ik] 04 Litzetten hoskpunten
Cnkgraven bouwput
Litzetten heipiketten
o4 Ldmivmel
Taak gigenschappen...

Resource-indelingen per taak. .,

Koppelingen per taak, .,

Werwijderen

X
L\i - Geselectesrde taken achter elkaar plagtsen
="

E3-Koppelingen aanbrengen tussen geselectesrds &

EE-koppelingen aanbrengen tussen geselecteerde b

55-koppelingen aanbrengen tussen geselectesrde b

Koppelingen werwijderen tussen geselecteerde kaa

Gereed melden

H| Eigenschappen balkenschema. ..

“oartgang tonen

Taakbalken (segmenten) kunnen hier worden ingevoerd, verschoven, verlengd en verwijderd
met de muis. Tevens kunnen één of meerdere segmenten worden geselecteerd voor een
aantal opties die hun plaats vinden in het bijbehorende snelmenu/17).
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16 Handleiding Software-for-Planning.NL

2.5 Maeldingen onderdrukken

Om het gebruiksgemak te vergroten, wordt u na een wijziging soms gevraagd wat het
gevolg van een wijziging zou moeten zijn. Als u altijd hetzelfde antwoord moet geven op
een vraag die herhaaldelijk wordt gesteld, is dit vervelend. Daarom kunt u bij dit soort
vragen aangeven dat voortaan altijd hetzelfde moet gebeuren zonder dit verder te vragen.

[N R (NN IER [T

| Bouwleidingen

Bevestiging

filk L dit profiel voor alle zegmenten met deze segmentcode gebruiken?

| da || eatid || Mee || neeMooi

Een handig snufje dat u wel in meer programma's tegenkomt. Maar hoe zet je die melding
weer aan? Weet u nog welke melding u na verloop van tijd heeft uitgezet?

Na opnieuw opstarten begint u weer met een schone lei
Het programma vergeet al uw antwoorden op deze vragen bij het afsluiten. Dus de

volgende keer weet u zeker dat de vraag weer (minimaal) één keer aan u wordt gesteld. Zo
vergeet u in ieder geval niet dat er ook nog andere opties waren.
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Algemene beschrijving van de opbouw van het programma

2.6 Snelmenu’s

Sl Il ] ] R

3 30 Litzetten heipiketten
mn Hiaiarl
T r] + Invoegen Ins
E 4+ Toevoeden Shift+Ins
o5 X verwijderen
CE 10 % Knippen Chrl+3
s 2
o 3 =; Kopigren Chrl4+iC
o 40 [ Plakken Chrl+y
Eea I:Eﬂl Taakregels plaklken it spreadsheet. ..
{3 6
1 70 1 Deeltaken
3 1 Deelkaak toevoegen Chrl+Ins
@I 0
- opg B Segmenten. ..
T 12 &4 segmenten toevoegen...
s 2
7 40 @ Taak-gigenschappen. .. Alk+Enker

]
[R5

(ke

Maatwoering kimmen beqg, ar.

Virneoan ban_ae

Het snelmenu, ook wel contextmenu of pop-up menu genoemd, wordt normaliter gebruikt
voor menus die open te klappen zijn wanneer je met de rechtermuisknop een onderwerp
aanklikt. Die menus laten een lijst met opties zien afhankelijk van de inhoud van de actie.
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18 Handleiding Software-for-Planning.NL

3  Een nieuwe planning opzetten

Wat is een planninq/proiectmﬁ

Een nieuwe planning aanmaken |19]

Een nieuwe planning vanuit een bestaande planninqgfﬁ

De planning/project eiqenschappengﬁ

3.1 Wat is een planning/project

Planning versus project

Een planning hoeft niet overeen te komen met een werkelijk project. Een planning kan een
deel van een project bevatten of samengesteld zijn uit meerdere projecten die dan
doorgaans als hoofdtaken worden ingevoerd.

Een planning is dus een door de gebruiker bepaalde verzameling van taken, inclusief de
eventuele koppelingen@ en de indelingen van resources op deze taken, die in één
bestand worden opgeslagen. De keus is dus aan u.

Beperking hierbij: koppelingen tussen planningen zijn niet mogelijk.

Koppelingen@ zijn afhankelijkheden tussen taakbalken die u kunt ingeven in de
planning. Deze zijn als lijnen (pijlen) zichtbaar. Koppelingen tussen taken uit verschillende
planningen zijn niet mogelijk.

Afhankelijkheden tussen projecten onderling zijn dus niet door middel van koppelingen
vast te leggen. Dit is iets dat eventueel beperkingen oplegt bij het opsplitsen van projecten.

Er zijn natuurlijk altijd afhankelijkheden tussen projecten onderling, maar doorgaans liggen
die meer in de sfeer van inzet van resources. Deze afhankelijkheid kan tot uitdrukking
worden gebracht, of beter gezegd: zichtbaar worden gemaakt in het resource-inzetschema
van de Professional Edition.

Een project opdelen
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Een nieuwe planning opzetten

Met de Professional Edition is het mogelijk om meerdere projecten te openen ter wille van
overzichten. U kunt dus een project opdelen in deelprojecten. Op deze wijze is het mogelijk
met meerdere personen aan één project te werken.

Meerdere projecten in één planning

Als projecten veel onderlinge afhankelijkheden hebben kan het gewenst zijn om ze in één
(programma)project vast te leggen. De projecten worden dan als hoofdtaken opgenomen.
Het aantal deeltaakniveaus is overigens niet beperkt.

Projecten 0 5| | Omschritvinn
alleen project{en) zichtbaar

#lleen hoofdeaken zichthaar

= B
; alle deeltaken zichtbaar

=1

Projecten samenvoegen

1 &0 B ILALETRD

3.2 Een nieuwe planning aanmaken

Kies in het hoofdmenu voor Planning -> Nieuw.

Planning | Bewerken Beeld Extra Help
) Mews Ctr+
j Migw erfﬁ'ls 1

& CpEnEn. .. Chrl4+O -

=F  Erhij openen. ..

Sluiken F

Import b _'"':I

Of klik direct op de knop in de knoppenbalk.

Planning Bewerken Beeld Extra H

-_k_ﬁ@fﬁ}}ld = 4

Mieuw project {Ctr|+N}|
Projecten

Een eventueel geopende planning wordt eerst gesloten. En een lege planning genaamd
"naamloos” met één taak met code "10" wordt zichtbaar in de takenboom.
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Projecten 48 5| Omsc

= [ naamloos

=[G
[010] | [%

U kunt nu direct beginnen met het invoeren van de projecttaken, maar het is een beter idee
om eerst de planningseigenschappen te bekijken. De planningseigenschappen |21

Er is ook een andere, voor de hand liggende manier om een nieuwe planning te starten.
Starten vanuit een bestaande planning|=]

3.3 Een nieuwe planning vanuit een bestaande planning

Het kan handig zijn om een bestaande planning te gebruiken als uitgangspunt voor een
nieuwe planning. Mogelijk is een planning een variant op een oude planning. Als de
overeenkomst groot is, kan het handig zijn om zo te beginnen in plaats van later de delen
te kopiéren uit de andere planning.

StandaardPlanning(en)

Het is natuurlijk mogelijk om standaardplanningen aan te maken speciaal voor dit doel.

Waarschuwing:

Open de betreffende planning en kies meteen voor "Opslaan als...".
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Planning | Bewerken

Beeld Extra Help

Dit voorkomt dat u later per ongeluk het origineel overschrijft.

3.4 De planning/project eigenschappen

L Miguw Chrl+R E
j Mgy erbij |
B Cpenen... Chr+O chrij
[ Erbij openen... |_
Shaiten
Irnpork p (WP
E L % 3 _|‘||:||
*par leidi
I cpslaan Chrl4+s  pwed
IND»
Ops| Is... |
|L;_-l, pslaan als ten
Yeiligstellen als... Chrl+E Fave
Flanningseigenschappen &lk+Enker -ttin'
et
& Afdrukken. .. CEr+P IEn 5
= Einiti “hian

Een nieuwe planning opzetten

Het venster met de planningseigenschappen opent u met het snelmenu /1] van de

takenboom.

Of door te dubbelklikken op het project in de takenboom

= [ MooRBLEA

[l

=1 10
|
I
I
=1 z0
|
[@E 2
[@E 3
[HE ¢
[@H 5
3 6

+ TP TS

Resou

Sluiten Chrl+F4
Dpslaan Ckrl+3
COpslaan als. ..

Yeiligskellen als. .. Chrl+B
Plakken Chrl+Y
Toevoegen desltaak Chrl+Ins

Deeltaken

Segmenten koppelen

Koppelingen verwijderen

[

Project gigenshu:happen Alt+Enter

8
8
gE Kalender...

T="

= —

Op het venster "Project eigenschappen” dat nu opent, geeft u in ider geval een
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omschrijving, de gewenste startdatum en einddatum van de planning. De standlijndatum is
niet meteen van belang, deze geeft u in als u de voortgang gaat vastleggen.

e

Project eigenschappen w
Algemeen | Statistieken | Kalender |
Maarn: WOORELD
afdruknaarnn: |('-.-'aria|::ele tekst op de afdruk)| |
Planner: |{naam van de planner) |
Locatie: |l{||:u:atie project) |
Opdrachtgever: |{Dpdrachtgever} |
Conkrack: |{cnntract M ) |
Start: 115-10-2008 L\\i L Eind: 30-12-2010 L
Standlijndatum woor vwoortgang: |15-1EI-2EIEI‘3 E]|
{®) Plannen op werkdag
"y Plannen op datum
Aanmaakdatum: az-11-2010 E]|
0] 4 ] [ Annuleren

Op dit venster kan ook een kalender voor de planning worden gekozen (geopend) of
ingevoerd cq. gewijzigd.

Zie: Kalenders /).
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4 Taakregels invoeren

Het invoeren van nieuwe taakregels in de planning kan op meerdere manieren:
Door zelf invoeren:

Taken tekenen in het taakbalkenschema|2]

Taken invoeren in het takenblad|2)

Taken invoeren in de takenboom /2]

of vanuit andere software:

Kopieren van taken via het klembord|2s)

Taken kopieren uit andere planninqengﬁ

Taakregels kopiéren uit een spreadsheetgﬁ

Verder is het mogelijk om: meerdere taaksegmenten op één regel in te voeren|z]

4.1 Taken tekenen in het taakbalkenschema

U trekt eenvoudig met de muis balken in het balkenschema. De (linker)muisknop wordt
ingedrukt op de gewenste start en losgelaten op het eind. Indien u op een lege regel een
balk tekent, verschijnt vanzelf een nieuwe taakregel. Tijdens het trekken, ziet u in het gele
hintvenster start en eind als werkdagnummer (vanaf start planning) en datum.

Start: 4, do 25 nov 2010 0F:30
Eind: &, ma 29 nov 2010 17:00

De omschrijvingen kunt u later invoeren in het takenblad. De taakcodes worden door het
programma gegenereerd. Ook deze taakcodes kunt u later nog wijzigen in de takenboom.
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4.2 Taken invoeren in het takenblad

Taken toevoegen aan het eind

Klik in het takenblad in het omschrijvingveld op de laatste regel en druk op de toets
"omlaag" | il
Voer de omschrijving in en nogmaals "omlaag". Zo kunt u achter elkaar taken invoeren.

20 24 |25 IEE |2? 31

12 |13 14 15
| 1 2| 3| 4| 5 E-l ?l Bl 9 1IZI|11|12

Projecten Lo Cmschrijving |

= 3 naamloos |
1 man Yoorbereidingen 01 Yaoorbereidingan

= =] Specifi 1 Specifi

U ziet in het taakbalkenschema op iedere regel een balkje ontstaan, dat begint na het eind
van de voorgaande taak. De duur van iedere nieuwe taak is gelijk aan dat van de
voorganger. U kunt start en duur ook meteen invoeren, maar dat kan ook later worden
aangepast.

U stopt dit proces door geen omschrijving meer in te voeren en op de toets "omhoog" te
drukken

De taakcodes worden door het programma gegenereerd. Deze taakcodes kunt u later
desgewenst wijzigen in de takenboom.

Taken invoegen

Druk op de toets "Insert” op de regel waarvoor u een nieuwe taakregel wilt invoegen en
voer de nieuwe omschrijving in.

4.3 Taken invoeren in de takenboom

Indien u meteen structuur wilt aanbrengen in de taken door hoofd en deeltaken te
onderkennen, kunt u de taken direct in de takenboom invoeren. Dit kunt u doen met het
snelmenu in de takenboom, maar zoals aangegeven in dat menu kan het ook met het
toetsenbord met behulp van de sneltoetsen.
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Mt ZULE

Projecten & 9 Cmschrijving I%i:

= 3 naamloos
= m Yoorbereidingen
O 0z Invoegen Ins
Shift+Ins

Toevoegen

Ckrl+Ins

Toevoegen deeltaak

Knippen
k.opieren
Plakken
Plakken uit spreadshest

Yerwijderen

Taakcodes worden ook nu gegenereerd, maar kunnen onmiddellijk worden gewijzigd.
Omschrijvingen, duur en start avn de taak kunnen later worden ingevoerd en/of worden

aangepast.
Hpr e
Projecten @ 5| Omschrijving 34
= [ naamloos ?)
1 010 Yoorbereidingen
= m Specifi
1 o010
|
T,

4.4 Kopieren van taken via het klembord

Taken inclusief deeltaken kunnen met "Kopiéren" in het klembord worden gekopieerd en
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25



26 Handleiding Software-for-Planning.NL

iF'ru:ujeu:lzen & B Ornschrijving

= [ naamloos [l

Sl 1) | voorbereidinaen l
B o2 Invoegen Ins
- Toewvoegen shift+Ins
Toevoegen deeltaak Ckrl+Ins

Knippen kel
Kopiéren Chrl4iC
Plakken ChelY
Plakken wit: spreadsheet

met "Plakken" worden gekopieerd op de gewenste plaats in de takenboom. Positioneer bij
plakken de muiscursor op de gewenste hoofdtaak of project.

IR Lo Lo Il_||-'l
Projecten 4 '*' |Omschrij'-.-'ing 2t £ 7
1z 14 15

= [ naamloos .
L. 010 iunnrbereidingen

= o

I Invoegen Ins
E Toevoegen Shift+Ins
Toevoegen deeltaak Ctrl+Ins
Knippen Chrl
kopigren Chel+C

Flakken uit spreadshest &

Het resultaat:

Projecten i Eﬁ*‘ IOmsc

|

Rl e s e e | P A

= [ naamloos
- 010 '-.-'u:u::rl:ul

=-£3 020 |
e R
L. 020

=0
- nm%
Lo 020

a—
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Zoals u ziet, moet de taakcode nog worden veranderd. Dit is niet noodzakelijk, want de
taakcodes hoeven niet uniek te zijn.

Zie ook: Taken kopiéren uit andere proiectengﬁ.

4.5 Taken kopieren uit andere planningen

Op dezelfde wijze als bij Kopiéren van taken via het klembord |2s] kunnen ook taken
uit andere projecten worden gekopieerd. U kunt het programma hiertoe namelijk nog een
keer opstarten en de andere planning openen.

Met de Professional Edition is het ook mogelijk het andere project eveneens te openen in
dezelfde sessie van het programma. De planning verschijnt dan in dezelfde takenboom.

Zie verder: Importeren van taakqeqevens@.

4.6 Taakregels kopiéren uit een spreadsheet

Met de optie "Plakken uit spreadsheet" is het mogelijk om kolommen, die bijvoorbeeld in
Excel zijn gekopieerd, te plakken als taakregels in de planning. De betekenis van de
kolommen moet dan nog wel worden aangegeven in een vervolgscherm.

1. Kopieer de kolommen en regels in de spreadsheet (alleen data, de headers hebben hierin
geen betekenis)

Code Oms=chrijving hanuren
01 Keten plaatsen B0
e Bouwleidinge ¥ Knippen S0
3 bowwweden o oo a0
Kopigren 0
E Elakken
Plakken speciaal. ..
Invoegen. ..
Werwijderen. .,

Inhoud wissen
ﬁ Cpmerking invoedgen

Celeigenschappen. ..
Llit lijst selecteren. ..

% Hyperlink. ..

2. Kies de positie in de takenboom (de taakregels zullen worden toegevoegd boven het
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geselecteerde), klik op de rechtermuisknop en kies "Plakken uit spreadsheet”.

= =
7 =+ Invoegen Ins
4+ Toevoegen Shift+Ins
X Werwijderen
% Knippen Chri+x
é:él Kopigren Chrl4-C
3 plakken Chriy
|E§| Taakregels plakken it spreadshest., .,
[1 Deelcaken 3

3. Elke regel in de spreadsheet resulteert in een taakregel in het projecplan. De betekenis
van de kolommen in de spreadsheet moeten echter eerst (éénmalig) worden

geidentificeerd in het vervolgscherm.

Indeling: Yoer een naam in

X

kKolommen

Te imparkeren kalommen
Zode

Drmschrijving

Manuren

L

-

Inhoud bestand

Code Omschrijving
01 keten plaatsen
0z Bouwleidingen
03 bouwwenen

£

Selecteer de beschikbare velden in de rechterlijst, d
de spreadsheet. Het resultaat is onderaan te zien in

5]

Beschikbare velden

Budget ~

Coar

Einddatum

Eindtiid

Gereed %

Inzet

Kosken

Locatie

Mandagen

Omschrijving wervolg

Cpbrengst

Cprnerking W
Manuren
a1
30
30

(04 l [ Annuleren

ie corresponderen met de kolommen in
het Inhoud bestand.
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Indeling opslaan

Bewaar deze indeling voor toekomstig gebruik door het bovenin het scherm een naam te
geven en het vervolgens met het icoontje aan de rechterkant op te slaan. Deze layout is een
volgende keer dan makkelijk weer te gebruiken door het boven in het scherm aan te
klikken. Klik op de "OK" knop en de taakregels worden ingevoerd in de takenboom op de
aangegeven plek.

f Import van spreadsheet
Indeling:  |importExcel * | @
Kaolormmen
Te imparteren kalommen Beschikbare welden

4.7 Meerdere taaksegmenten op één regel invoeren

Bij het invoeren van taken in het taakbalkenschema is al aangegeven hoe een taaksegment
met de muis kan worden getekend. Op dezelfde wijze is het mogelijk om op een regel
meerdere taaksegmenten te tekenen.

Skart: 4, do 25 nov 2010 05:30
Eind: &, ma 29 now 2010 17:00

Automatisch segmenten aanmaken
Hetzelfde resultaat kan worden bereikt in het snelmenu van de takenboom met de optie

"Segmenten aanmaken". Op een vervolgvenster wordt gevraagd hoeveel segmenten
moeten worden aangemaakt. Tevens kan hier een duur en een interval worden ingegeven.
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Projecten

48 = Omschrijving

Invoegen
Toevoegen
Yerwijderen
Knippen
Kopiéren

Plakken

Taakregels plakken uit spreadshest, .,

Deeltaken [
Deeltaak toevoegen Chrl+Ins
Segmenten... [ 3

Ins

Shift+Ins

Chrl+3
Chrl4C
Chrl+Y

Segmenten boevoegen.. .

=EHH U0 GEdes X + +

Taak-gigenschappen...  Alk+Enter

e L

-

Segmenten toevoegen

#ankal segmenten: 4
Dy z dagen [ ]Duur gelijk aan voorgaande
Interval tussen segmenten: |5 dagen
[ K l [ Annuleren
Het resultaat:
| I ) Sl ) ) ) I1EI| : : : I15| : : : I2U| : : : I25| 3U|
voorbereiding 0 oz | N [ 05
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5 Taken koppelen

De aanvang van een taak is meestal afhankelijk van één of meerdere andere taken, de
zogenoemde voorganger(s).

Deze afhankelijkheden kunnen in het programma worden vastgelegd in de vorm van
koppelingen. Als een voorganger verschuift, zullen de betreffende opvolgers automatisch

mee schuiven.

Zie ook: Koppelingen zijn niet noodzakeliik@.

Een taak kan dus meerdere opvolgers hebben die afhankelijk zijn van de voortgang van
deze taak.

Het omgekeerde is ook mogelijk:
Meerdere voorgangers

Indien er meerdere voorgangers zijn, zal de start van de opvolger worden bepaald door de
laatste (inclusief intervaltijd) koppeling. De overige koppelingen worden dan in groen
getoond. Deze overige koppelingen zijn niet zinloos, omdat zij bepalend kunnen worden
als er veranderingen worden doorgevoerd in de loop van de planning.

[
.
[0 Eeaall

De verschillende koppelingstypen
De volgende koppelingen worden ondersteund:

1. Eind-Start: de opvolger start een opgegeven aantal dagen na het einde van de
voorganger

2. Start-Start: de opvolger start een opgegeven aantal dagen na de start van de
voorganger

3. Eind-Eind: de opvolger eindigt een opgegeven aantal dagen na het einde van de
voorganger (de start schuift mee met de opgegeven duur).

Het opgegeven aantal dagen wordt het interval genoemd.

zie verder:

Koppelingen zijn niet noodzakeliik@

Koppelingen aanbrenqen@

Koppelingen wijzigen en verwiideren@
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5.1 Koppelingen zijn niet noodzakelijk

Het aanbrengen van koppelingen is een bewerkelijk proces en is niet noodzakelijk om de
planning, of delen van de planning op een snelle manier te verschuiven.

Hoofdtaken kunnen in het geheel in het taakbalkenschema worden verschoven.

Zie ook: Werken met hoofd- en deeltaken!/='1.

De gehele planning kan worden verschoven door de start in de planningseigenschappen
aan te passen.

Zie ook: De planninqseiqenschappengﬁ.

Als een taaksegment wordt verschoven, worden na bevestiging de volgende
taaksegmenten op dezelfde regel ook verschoven.

5.2 Koppelingen aanbrengen

Het aanbrengen kan koppelingen kan op twee manieren:
Methode 1

Klik de voorganger aan (bij start of eind) en trek de muis met ingedrukte linker
muisknop even recht naar beneden. Er verschijnt nu een handje en een hulplijn.
Indien u met de muiscursor boven een mogelijke opvolger komt, verschijnt er een geel
hintvenster met informatie betreffende voorganger en opvolger.

F 1 EBOUMWPLAATSIMRICHTIMNG

Keten plaatsen
Bouwleidingen
Bouwwegen

01 0z

o3

02 1f
l'\"Eind: 10§01} Keten plaatsen
Start : 50{01) Koppen snellen, afvoeren

Na loslaten van de muisknop wordt de koppeling aangebracht en wordt de koppeling
zichtbaar in het balkenschema.
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sy BOLWPLAATSIMNRICHT
keten plaatsen

Bouwleidingen
Bouwwwegen

=

Eind-Start: druk de muisknop in met de cursor boven het einde van de voorganger
en laat de muisknop los met de muiscursor boven de start van de opvolger

2. Start-Start: druk de muisknop in met de cursor boven de start van de voorganger en
laat de muisknop los met de muiscursor boven de start van de opvolger

3. Eind-Eind: druk de muisknop in met de cursor boven het einde van de voorganger en
laat de muisknop los met de muiscursor boven het einde van de opvolger

Methode 2

Klik de voorganger aan. Deze is dan gemarkeerd met een rode rand. Klik vervolgens met de
<Ctrl> toets ingedrukt de opvolger ook aan. Druk vervolgens op de rechter muisknop en
kies de optie "Koppelingen aanbrengen”.

P sy BOUMWPLAATSIMRICHTING
Keten plaatsen
o mE ] Bouwleidingen

(=P

@ Taak eigenschappen. ..

Resource-indelinoen per taak, .,

Koppelingen per taak. .,
X Werwijderen

:l: Geselectesrde taken achter elkaar plaatsen

i% ES-Koppelingen aanbrengen tussen geselecteerde Ii\aaksegmenten Chrl+L

EE-koppelingen aanbrengen tussen geselecteerde J’é}‘@egmenten

55-koppelingen aanbrengen tussen geselecteerde taaksegmenten

Het programma brengt nu een eind-start koppeling aan. Op deze wijze kunnen ook
meerdere taaksegmenten tegelijk (kop aan staart) worden gekoppeld.
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5.3 Koppelingen wijzigen en verwijderen

Koppelingen wijzigen

Koppelingen kunnen worden geselecteerd in het taakbalkenschema. Met dubbelklik wordt
het venster met de koppelingseigenschappen getoond.

U

ﬁék{nppeling: 08001 -—»» 050.01
Tvpe: ES

Interval; 5

Op deze plek kan het interval worden gewijzigd. Het type kan niet worden gewijzigd,
hiertoe dient de koppeling te worden verwijderd en een nieuwe moet worden aangebracht.

itsen t., Keten plaatsen
1gen "‘x‘ | Bouwleidingen
n \_ | Bouwmwegen

'ERK/HEIWERK
Joekpunten | ™
1 bouwput T
eipike —_
= Koppelingseigenschappen |
iellen, NI
an dr4| ¥oorganger: 10001
=n bod| Gpyolger: 50,01
NGBA
rig Fur
=q stel| THPE! ES

fstott| frberval: 10|

2N WA D&
|| == Indelingen | it Bezetting | g3 Totalen
Henl de Grook ﬁ@

[ (8] 4 ] [ Annuleren ]

Koppelingen verwijderen in het taakbalkenschema

Koppelingen kunnen in het taakbalkenschema worden aangeklikt en gemarkeerd en met
het snelmenu of de <Delete > toets worden verwijderd.

Koppelingen verwijderen in het taakeigenschappenvenster
Soms is het moeilijk om een koppeling te selecteren in het balkenschema. Een alternatief is

de koppeling te verwijderen op het taakeigenschappenvenster van de opvolger of van de
voorganger.

Zie ook: Het taakeiqenschappenvensterEtﬁ.
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6 Taken wijzigen

Taaksegmenten verplaatsen, verlengen en verkorten|ss)

Het taakeiqenschappenvenster@

Werken met hoofd- en deeltaken|s7)

Taken koppelengﬁ

Acties met meerdere taakseqmenten@

6.1 Taaksegmenten verplaatsen, verlengen en verkorten

Segmenten verplaatsen
Segmenten worden verplaatst door ze met de muis in het balkenschema te verslepen.

1. Klik op de linkermuisknop in het midden boven de taakbalk.

2. Versleep de balk met de linker muisknop ingedrukt.

3. Laat de muisknop los op de gewenste plaats.

(Het gele infovenster geeft hierbij de huidige start weer als werkdagnummer en datum )

[

W
Stark: 11, wio 31 okk 2007 13:00
Eind: 15, wo 07 now 2007 17:00
| | Uitzetten hoekpunt
| | Onkgraven bouvpu

Alternatief:
Het is ook mogelijk om de start in te geven met het toetsenbord. Dit kan in het takenblad
of bij taakeigenschappen.

Segmenten verlengen en verkorten

Hiertoe moet de muis aan het eind van de balk worden ingedrukt. Het eind kan dan worden
versleept.

Keten plaatsen
Y O =T 7 =11 T TN

| BD“WWEQE”%ak: 10,20, Segment: 01, Bouwleidingen
Start: werkdag -7, di 02 okt 2007 03:30
| Eind: werkdag &, do 25 okt 2007 17:00
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Alternatief:

Het is ook mogelijk om de duur van de taak in te geven met het toetsenbord. Dit kan in het
takenblad of bij taakeigenschappen.

6.2 Het taakeigenschappenvenster

Het taakeigenschappenvenster bevat aanvullende details per taak(regel).

Een aantal van deze gegevens kan ook op het takenblad worden gevonden en ingevoerd.

-
= Taakeigenschappen

48 o 75 FUNDERIMGEALKEMN

Algerneen | Per seqment

Code: 25

Crnschrijving: FUNDERINJ%SLKEN
Cmschrijving wvervolg:

Cprerking:

Locatie:

De overige taakeigenschappen zijn per segment (Zie kab segmenten)

Per segment:

Vooral als een taak meerdere balken (segmenten) bevat, is het tweede tabblad van belang.
De details per segment kunnen hier onder elkaar worden getoond en worden gewijzigd.
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= Taakeigenschappen >
& o9 |2EI: nkgraven bouwpuk
Algemesn | Per segment |
+ X
Segment |Duur |skart  |Eind |opbrengst |Kosten  |Inzet |Gereed % |Uren gewerkl|Mandagen  |Ma
o1 1,00/ 5,00 0 1.000 0,00 0,00 0,00 0,00
0z 6,00 10,00 0 1.000 0,00 0,00 0,00 0,00
03 5, 11,00 15,00 0 1.000 0,00 0,00 0,00 0,00
04 5,00 16,00, 20,00 0 1.000 0,00 0,00 0,00 0,00
£ B
Segmenteigenschappen |Knppelingen | Resource-inzet |
Skart Eind
Kelenderdstum:  |22-10-2009 v 8:30:00 2] | Kalenderdstum:  |28-10-2009 || 17:00:00 (2]
Prognosedatum; 2z2-10-2009 Prognosedatum; 28-10-2009
[] ¥astzetten op datum [ tijlpaal

Tevens worden onder het werkblad per segment de koppelingen en de indelingen van
resources getoond en die kunnen eventueel worden verwijderd.

| Segmenteigenschappen || Koppelingen | Resource-inzet |

g+ X

Resource | Skart |Starttijid  |Eind |Eindltijd |Irizet
HOG: Henk de Grook R‘i 14-10-2009 8:30 20-10-2009 17:00
WL Wi Loon 14-10-2009 §:30 20-10-2003 17:00

6.3 Werken met hoofd- en deelt

Werken met hoofd- en deeltaken

aken

Het werken met hoofd en deeltaken heeft een aantal voordelen:

1. Het brengt een structuur aan die de planning

Untied software
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2. Door verschuiven van de hoofdtaak kan een hele groep in een keer worden
verschoven.

3. Bij de afdruk kunnen hoofdtaakbalken worden onderdrukt, dit geeft een lege regel
tussen de groepen.

4. Hoofdtaken kunnen in de takenboom worden ingeklapt, waardoor details desgewenst
kunnen worden verborgen (ook op de afdruk).

De hiérarchie van de taken veranderen

e = R R LA ILRISLEL ]
=11 30 BEG. GROND ¥
O3 03 Maatwoering wio
- 03 Leidingen legger

wloer

De hiérarchie tussen hoofd- en deeltaken is (achteraf) te veranderen met de knoppen onder
in de takenboom.

Taken verplaatsen in de boom

Taken kunnen worden verplaatst binnen de planning door de betreffende taak in de
takenboom naar de gewenste plaats te slepen.

Met de opties "Knippen en Plakken" in het snelmenu van de takenboom kan hetzelfde
resultaat worden behaald.

Segmenten versus deeltaken

Segmenten zijn eigenlijk deeltaken die achter elkaar op een regel worden geplaatst. Ze
delen daardoor een omschrijving en zijn dus doorgaans een herhaling van dezelfde soort

taak. Men kan altijd (tijdelijk) switchen tussen de twee varianten met de opties:

"Deeltaken als segmenten (achter elkaar)" en "Segmenten als deeltaken (onder elkaar)"
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1 YOORELD1 [ﬁ]
e | DOt A ATCINRICHTI
o *  Invoegen Ins | keten plaatsen
@l Toevosgen shtems | Fou
[ . o1
a0 2 X Yerwijderen HEIWERK
- 'ﬂn Knippen Chrl+%  Inken i
- put
K Chrl4+C I
- ROPISTEn r kken
. Plakken Chrlvw |
“E [ Taakregels plakken uit spreadshest. . afvoeren |
nAans
E||It| Deelkaken 3 alle deeltaken zichtbaar
=0 2 Deeltaak toevoegen Ctrl+Ins Alle deeltaken verbergen
..o B2 Begmenten... » Deelkaken als s[e:%menten {arhter elkaar) Shift+F7
E F- Segmenten toevoegen. . Deeltaken opnieuw nummeren
. @ Taak-gigenschappen...  Alk+Enter m I:uekjstin ' ' ' '

Later hoofdtaken invoegen

Indien u later een groep taken onder een hoofdtaak wilt groeperen, moet u voor de eerste
taak van de gewenste groep een nieuwe taak invoegen.

Flakken

CErl+Y

Projecten 48 5 Omschrijving i: e e
1 | 2 | E] | 4
= Ij naarnloos ;
:l
= o
o Oat Toevoegen ! Shift+Ins
G DA Toevoegen deeltaak CErl+Ins
Knippen Chrl+3
Kopiéren CErlHC

Vervolgens kunt u met de hiervoor reeds genoemde knoppen de betreffende taken naar
rechts in de boom verschuiven, waardoor zij deel worden van de nieuw ingevoerde taak.
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Projecten 4 9| [Omschrijing

= 2 naamloos

HE o hioofdtaak
-
- 020
- 030
L. 040
4 = || ?

Miveau lager

-F m—
@ Miveau lager

6.4 Taken en taaksegmenten verwijderen

Bij het verwijderen van taken moet een onderscheid worden gemaakt tussen taken en
taaksegmenten.

Verwijderen van taaksegmenten

Taaksegmenten (de balken) kunnen worden verwijderd in het taakbalkenschema met het
snelmenu onder de rechter muisknop.

[ | | 1litzeften hoekpunten
| @ Taak eigenschappen. .. en bouwpk
Btten heipiket

Koppelingen per taak. ., 4 HEIWTrk

_—Xw |

Er is altijd minimaal één segment op een regel

Resource-indelingen per taak. ..

Hiermee wordt het taaksegment, dus de regel, niet verwijderd. Als de laatste balk op een
regel wordt verwijderd, blijft er toch één segment bestaan waarvan de duur op 0 wordt
gezet. Hierdoor is de balk niet zichtbaar en ontstaat een lege regel.

Verwijderen van taakregels

Indien de gehele taak en dus de regel moet worden verwijderd, kan dit in de takenboom
met het snelmenu of de <delete> toets.
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Frojecten ‘@ =¥ Omschrijving il
= [0 %oORELDL -~
=1 10 BOUWPLAATSIMRICHT
:| !’H [ P SRR Sy S—
= Invoegen
= Toevoegen Shift+Ins
=13 E Toevoegen deeltaak Ckrl+Ins
o : %
| Knippen Chrl+3
= Kopiéren Chrl+iC
| Plakken oy
| Plakken uit: spreadsheet
B-1 2
| Seqgmente
T, Seqrie

PAS OP: indien een hoofdtaak wordt verwijderd, verdwijnen ook alle betreffende deeltaken.
Indien u dit niet wenst, dient u eerst de deeltaken tot hoofdtaak te maken.

Zie ook: de hiérarchie veranderen bij Werken met hoofd- en deeltaken 7.
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6.5 Acties met meerdere taaksegmenten

In het taakbalkenschema is het mogelijk om meerdere taaksegmenten tegelijk te selecteren
door de <Ctrl> toets ingedrukt te houden bij het aanklikken.

Automatisch achter elkaar plaatsen

Taak 30

;

_ Taak 50
=] Taak eigenschappen. ..

Resource-indelingen per kaak. ..

Koppelingen per taak. ..
X Yerwijderen

Geselecteerde taken achter elkaar plaatsen

koppelingen aanbrengen tussen geselecteerde taakses

koppelingen verwijderen tussen geselectesrde taskse

Indien meerdere segmenten zijn geselecteerd, worden met deze actie alle segmenten kop
aan staart geplaatst in de volgorde waarin ze zijn aangeklikt.

e
B
_ Taak 30

Meerdere segmenten koppelen
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h Taak 30

| Emm
_ C sk S0

I@ Taak eigenschappen. ..

Resource-indelingen per taak, ..

Koppelingen per taak...
X Verwijderen

Geseleckesrde taken achter elkaar plaatsen

Koppelingen aanbrengen tussen geselecteards taaksegmenten

Koppelingen verwijderen tussen geselectesrde taaksegmenten

Gereed melden Chrl4+F

Indien meerdere segmenten zijn geselecteerd, worden met deze actie tussen alle
segmenten koppelingen aangebracht in de volgorde waarin ze zijn aangeklikt.

Meerdere segmenten verwijderen
Meerdere segmenten kunnen worden verwijderd op dezelfde wijze, zoals boven
beschreven.

Untied software

43



44 Handleiding Software-for-Planning.NL

7 Opslaan van de wijzigingen

Werk geen uren door zonder af en toe op te slaan.

Sla uw wijzigingen regelmatiqg op@ﬁ

Maak reserve kopieén met "Veiligstellen als..."[ 4]

Maak ook regelmatig een back-up van uw gegevens op een ander medium (ander
computer/ netwerk-schijf/ usb- drive)

Veiligstellen van de qeqevensm

7.1 Sla uw wijzigingen regelmatig op

Als u enige tijd aan een planning heeft gewerkt, is het verstandig om de wijzigingen op te
slaan, ook als was u nog niet klaar met invoeren.

Maak er ook een gewoonte van om de wijzigingen op te slaan alvorens u een
afdruk maakt.

Vaak loopt u hierna voor korte of lange tijd van uw werkplek weg. Ook is het niet
uitgesloten dat uw systeem bij het afdrukken vastloopt, waardoor een herstart van het
systeem noodzakelijk is. Zeker als u een printer net heeft geinstalleerd of nog niet eerder
heeft gebruikt, is dit risico het grootst.

7.2 Maak reserve kopieén met "Veiligstellen als..."”

"Veiligstellen als..." werkt net als "Opslaan als..” met als enige verschil dat u erna
doorgaat met het wijzigen van het origineel en niet met het nieuw aangemaakte document.

Dit is vooral handig als u momentopnamen van een planning wilt vasthouden.

Bijvoorbeeld omdat u een aantal wijzigingen gaat doen in de planning die u wilt kunnen
terugdraaien.
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8 Tijdschalen en kalenders

Tijdschalen en kalenders 45

Op welke dagen er wel of niet gewerkt wordt (vakanties, vrije dagen, doorwerken in het weekend)
voert u in zogenoemde kalenderbestanden die voor meerdere planningen kunnen worden gebruikt.

zie ook: Kalenders|4)

Deze vrije dagen worden voor de planning zichtbaar in de

tijdschalen boven het taakbalkenschema )

8.1 Kalenders

De kalender vindt u op een tab van het venster "Project eigenschappen”. Dit komt meer
overeen met de wijze waarop dit soort zaken (kalender en werktijden) nu ook per resource

is geregeld.

Project eigenschappen

ma

My

Wrije dag

november 2010

di wo do

W

&

Feestdag

=]

Algemeen | Statistisken | FKalender

20

i

Werkdag

ma

december 2010

di

[

£

Werlek

24 Z0

ma di

_’] B H ‘Tiln CDocuments and Settingsiall Users\Documentent SFPProdSYOORELDL  poa

januari 2011

wo do wr

24

Z0

44|01
- 15|08
46 15
47| 22
45 29

ma

0z 03
o910
16 17
23 24
30

04
11
15
25

s
12
19
26

februari 2011

di wo do

W

0&
13
20
27

24

o7
14
21
28

20

45
49
=
51
52

0
13

ma

o1 0z 03 04 05
o7 o3 o9 10 11 1z
14 15 16 17 1§ 12

52

1 |03
Z |10
3|17

04 05
11 12
15 19

L Wrije dag (vakankie)

&% Feestdag

maart 2011 ™ Prognose-verlet

Wi dio s .ﬁ Werkdag

di

a7
14
21
28

L B = (R ]

01 oz
03 o9
15 16
22 3

03
10
17
24

04
11
15
25

0z
1Z
19
26

oa
13
z0
7

10
11
12
13

a7
14
21
28

01
03
15
22
29

0z
s
16
23
30

03
10
17
24
31

O
11
15
25

LT

12 13
19 20
e 27

Lo

14 04
15] 11
16] 13
17| 25

05 o6
12 13
19 Z0
26 27

06 o7
13 14
20 21

T2E

11

01
o7 0g
14 15
2l z2
28 29

a1
05
15
22
29

2a
0z
g
1&
23
30

nz
s

23
30

k.

{ [ Annuleren

In een kalender geeft men aan op welke dagen er wel en niet gewerkt wordt. Er kunnen
meerdere kalenders worden bijgehouden om bijvoorbeeld afwijkende vakanties per regio
vast te leggen. Per planning wordt één kalender gebruikt. Een kalender kan voor één of
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meerdere projecten worden gebruikt.

Afhankelijk van de venstergrootte wordt een jaar of een half jaar getoond.

Indien de kalender vanuit een planning wordt gewijzigd, zullen deze wijzigingen ook gelden
voor de andere projecten die aan deze kalender zijn gekoppeld. De kalender wordt immers

opgeslagen in zijn eigen bestand.

Vrije dagen invoeren

april 2008 mei 200/

ma di wao do oy 23 2o | ma di wa do

14 01 02 03 04 05 06 |18 1
15|07 08 T B | 19|05 o6 07 08
16 15 Mois 19 o0 lanl17 13 14 15

17|21 22 23 =24 b |1 Wrije dag (vakankiz)
18|28 29 30 | & Feestdag 3 29

ik Prognose-wverlet

juli 200 4] werkdag s 7

ma di wo do owr za Zo ma di wo ado
27 01 02 03 04 05 05 |31
= il = 1= G e o S ) P LA S

Wijzigen van dagen in de kalender vindt plaats door selecteren met de muis van één of
meerdere dagen en indrukken van de betreffende knop (denk aan gebruik van de <Ctrl>
toets voor meerdere niet aaneensluitende selecties).

Werken in het weekend

Op dezelfde wijze is het mogelijk om van een weekeindedag een werkdag te maken.
Met de menukeuze "Vrije dag" wordt dit weer ongedaan gemaakt.

Voor individuele vrije dagen van resources (personeel), zie:

Individuele vakanties of afwezigheid vastleggen 105,

8.2 Tijdschalen boven het taakbalkenschema

De tijdschalen boven het balkenschema zijn instelbaar zowel op het venster als op de
afdruk

Eigenschappen

Naar keuze kunnen de diverse schaalregels al dan niet worden getoond
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hiaanden 'Uktil]l]g anxr lDec lJan bR}
Camm 1 4 12 19 I6 I ] 16 13 30 7 14 11 18 4
Wiaken Q0| H 47 43 44 45 - 46 47 45 49 50 51 52 53 1
Werkdagen fr10 -5 5 0 14 In 15 30 35 40 45 50 55 i1}
oo e L b L L L

|*] ROUWWEL AATSI MR CHTING I | I | | [

= Eigenschappen tijdschaal

Kalenderschaal |Pr0gnuseschaal werkdagenschaal | Vrije dagen

|:| Jaren
Maanden
Weeknummets

Dratumn per week

[ 04 ] [ Annuleren l [ Toepassen

| | | ; ; _i__l rr.ululunfun uu|.1|u|||u|-\.m.1|u ng

Weekenden en vrije dagen weergeven

Deze eigenschappen hebben ook invloed op de weergave van de balkenschema's zoals uit
onderstaande afbeelding blijkt.

haanden 'UIGEDDQ ler lDec |..Ian 2010
COatum |1 E] 12 14 26 2 a 16 2 an 7 14 i 28 4
Wieken 40 |4 42 43 44 45 4 47 42 49 a0 a1 a2 53 1

Werkdagen |10 5 5 10 15 z0 25 30 35 40 45 50 55 &0
- -|- —— -.J_ BOUwWPLART SINR CHTING
o] B = —
—— = Figenschappen tijdschaal
— — — -
kalenderschaal | Prognoseschaal | Werkdagenschaal | Wrije dagen
\rije dagen weergeven
%Weekenden WEErgEVEan
I [ Ok ] [ annuleren l [ Toepassen ]

De vrije dagen worden met een grijze achtergrond in de balkenschema's getoond.
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9 Het gebruik van kleur (opmaakprofielen)

Om visueel een onderscheid te kunnen maken tussen taken en taaksegmenten onderling
dient u opmaakprofielen te gebruiken. Het idee hierachter is dat u niet iedere taak een
ander kleurtje wilt geven, maar groepen taken wilt onderscheiden van de rest.

De basis voor een legenda op de afdruk

Tevens zult u bij de afdruk een legenda willen hebben die deze groepen beschrijft.
Uiteraard worden in de legenda alleen die groepen getoond die in de afdruk worden
getoond.

Te gebruiken voor alle projecten

Taakprofielen worden tevens los van de projecten opgeslagen, zodat u voor alle projecten
de beschikking heeft over de profielen.

Indien een planning profielen bevat die niet meer in het algemene bestand voorkomen, zal
het programma u vragen of deze profielen moeten worden toegevoegd.

zie verder:

Opmaakprofielen toevoegen en wiiziqenﬁfﬁ

Opmaakprofielen toekennen aan taakseqmenten@

9.1 Opmaakprofielen toevoegen en wijzigen

De opmaakprofielen zijn te vinden in de knoppenbalk boven het taakbalkenschema.

= p E ]

Bl afvezigheid

bick 1 N

5 a1 - blak 2 "5 - ko
Wee . W B Lok 3 Wee
1 1 1 |- 1 1 tlll:lk_ 4 1 1 1
e m— = 0 [Fr—
e RO PLAATSIN

Opmaakprofielen wijzigen

M= v
3 i
c Cprnaakprofielen wijzigen. .. Ii_

I£

week 41 week 42 week 42 Y
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In dit venster kunt u profielen toevoegen, verwijderen en wijzigen. Met de linker muisknop
kiest u in het kleurenpallet een tekstkleur, met de rechter muisknop selecteert u de
achtergrondkleur (de balk).

-

: C:\Documents and Settings\All Users\Documente n\SFPProd5\profile wpl: C:\. . ASF...

[ 2 Omschrijving: blok 1

afwezigheid [

ik Titideii % _
biok 2(tiideliik) L Balk in Kleur | Raster (zwart{wit) |
blok 3(tiidelik) e

blak 4{tijdelijk) I EN

Keurbalk: [ |+ [
Kertekst: [ ||

Tijdelijl. profiel permanent maken ]

Bij raster kunt u ook een patroon kiezen dat naar keuze op een zwart/wit afdruk kan worden gebruikt.
De omschrijving is van belang voor de legenda.

9.2 Opmaakprofielen toekennen aan taaksegmenten

Selecteer één of meer taaksegmenten en kies het profiel in het snelmenu.

Als u een hoofdtaak kiest, zullen alle deeltaken worden gekoppeld aan een profiel.

Als u één segment kiest, zullen desgewenst alle segmenten met dezelfde segmentcode aan
dit profiel worden gekoppeld.
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j ‘1? o blok 3
How biok. 1
i blok. 2

44 i
blak, 4

oo

'3| 1IZI| 11| 12 13| 14| 14

BATSINRICHTIMG

gqen

0 Opdracht 1

Bl Timmerlieden
Werlroorbereiding

P Onderaannemer
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0 I-specs

0 I-tekfcontr

Il Iprod

Bl blok 3

Bl blok 4
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geen =
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10 De planning afdrukken

Er zijn twee fundamenteel verschillende afdrukmogelijkheden, te weten:
Rapportagesm: lijstwerk van taakgegevens met (sub)totalen en vrij te kiezen kolommen.

Afdrukdefinities/ss): grafische afdrukken met een zelf op te geven inhoud en opmaak voor een
opgegeven papierformaat.

10.1 Afdrukken

Eerst de wijzigingen opslaan

Maak er ook een gewoonte van om de wijzigingen op te slaan alvorens u een afdruk maakt.
Vaak loopt u hierna voor korte of lange tijd van uw werkplek weg. Ook is het niet
uitgesloten dat uw systeem bij het afdrukken vastloopt, waardoor een herstart van het
systeem noodzakelijk is. Zeker als u net een printer heeft geinstalleerd of nog niet eerder
heeft gebruikt, is dit risico het grootst.

Al dan niet via het afdrukvoorbeeld
Een eerste afdruk maken van een planning is eenvoudig. Dit kan direct vanuit de weergave
van het balkenschemamet de menu optie "Afdrukken...". U gebruikt dan één van de

voorbeeldafdrukken, maar u kunt deze ook aanpassen en/of eigen afdrukdefinities
toevoegen.

Het is aan te raden om eerst even in het afdrukvoorbeeld te kijken.
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Planning Bewerken Eeeld Extra Help
@ = E [ * 7 afdukdefinitie: | A4_taakBalkenSchema.adf w =S NS

(0 AFdruk bekijken (}}.C\FdrukaaT%assen-:s Tosvoegen: B EHE = ol 0 =7 855 E Lop &
jvarlabele tekstop de afdruk
Pt re-Fur-Plarmingnl
e e g
°
—
= P e o
T T
SE=
N I| .
= T
T T
T T 11

In het afdrukvoorbeeld ziet u de afdrukdefinitie die u het laatst heeft gekozen (voor deze
planning). Het programma wordt geinstalleerd met een voorbld.adf die in de afbeelding
zichtbaar is. U kunt via het hoofdmenu desgewenst een andere openen.

Als u vervolgens op de printerknop drukt, verschijnt het venster met de afdrukopties.

Zie ook Afdrukopties op het moment van afdrukken|ss.
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10.2 Afdrukopties op het moment van afdrukken

-

N I
Afdrukuptleﬁ
Prinker
Maarm: |Can|:|n MP&Z0 series Prinker M
Aantal afdrukken: |1 [ Eigenschappen... ]
afdrukdefinitie
Maarn: |C:'|,Dn:n:uments and Settingsial LIsers'l,Dn:n:umenten'l,SFPS'l,deFinitin:nnsBI
afdrukfarmaat: . Afdrukstand
" : "y Staand
Regelhoogte: 3 i,
? ? {*) Liggend
Afdrukperiode
Start: 01-10-200%9 ()
Eind: 19-07-2010 ()

Met extra ruimte voor omschrijvingen aan het eind

[ ]alleen taskregels afdrukken met segmenten in de afdrukperiode

Afdrukgegevens
Afdrukdaturn: 20-11-2010 [:]
[ selectie gebruiken Toepassen ] [ (]9 ] [ Annuleren

Dit venster verschijnt altijd als u kiest voor afdrukken. Op dit venster geeft u aan op welke
printer en met welke afdrukdefinitie er moet worden afgedrukt. Op dit venster vindt u alle
instellingen die doorgaans op het moment van afdrukken moeten kunnen worden
gewijzigd.

De overige afdrukopties, die vooral betrekking hebben op de opmaak en samenstelling van
de afdruk, geeft u op bij de afdrukdefinitie in het afdrukvoorbeeld.

Zie ook: Wat is een afdrukdefinitie/ss] en verder.

U kunt op dit venster ook een selectie maken van de af te drukken gegevens met de af te
drukken periode (zie hierboven) en de filters (zie Selectie).

Filters: selectie op af te drukken taken, segmenten en resources
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Afdrukopties X

flgemeen 5E|ECIEIS

Taken
{*) alle taken tanen
{3 Taken zoals zichtbaar in de takenboom

) Selecteren op taakoode:

Van:

ki

omschrijving: |

v
Omschrijving vervolg: | kl
]

Opmerking: |

Segmentcode

| ] o ]

Resource selectiecode

| ] o ]

[ ] aFdruk verdelen per selectiscode (&én afdruk per selectiecode)

[ ]selectie gebruiken [ Toepassen ] [ (84 ] [ annuleren

Merk op, dat de selectie op de resources ook effect heeft op de af te drukken taken en

segmenten.
Alleen de taaksegmenten waarop de resource is ingedeeld, worden afgedrukt.
Zo kan dus per resource (of selectie van resources) een afdruk worden gemaakt met de uit

te voeren taken.

Het hoe, oftewel de opmaak van de afdruk, geeft u op bij de afdrukdefinitie.

Zie ook: Wat is een afdrukdefinitie/ss] en verder.

10.3 Afdrukken per resource

Per resource kan een takenlijstje worden afgedrukt met de uit te voeren taken in een

op te geven periode.
Deze afdruk is te maken vanaf het venster alleen via een optie in het snelmenu van de
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resourceboom.

Ook de grafische afdrukken kunnen per resource worden gemaakt met alleen die
informatie die voor de betreffende resource van belang is.

Zie ook: Afdrukopties op het moment van afdrukken/s3).

Okt 2002 Mo
\Omschrifving 10I 1? |21 !2_3_ !‘?_ | 11 | 1? |25
Fesources = Indelingen | ab Bezetting | 31 Totalen |
S PWP: Fim va
g Klaas | | | |
g Piet | | | 1
= §5 Ploeg
g DK
8
g Timmerli Invoegen Ins
g EDEIEILEE Toevoegen Shift+Ins
nbeke
§ Orbeke: Toevoegen deelnemer Chrl+-Ins
Onbeke
g D:b:ke: Llitsplitsen per taak (onder elkaary  Shift+F7
g Onbeke Splicsing ongedaan maken
g Onbeke
§ Onbekel Indelingen overdragen. ..
g Onbeke Indelingen naar Cutlook "geen agenda®. ..
g Onbeke
§ Onbeke: Yerwijderen
Afdrukken takenlijst
Resource-eigenschappen, alt+Enker
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11 Zelf grafische afdrukken definiéren

U heeft een hoge mate van vrijheid bij het afdrukken. U kunt de afdruk(ken) volledig zelf
samenstellen qua inhoud en vorm.

Bij de installatie wordt een aantal afdrukdefinities/ss meegeleverd. U kunt dus meteen
een afdruk maken. Voor professioneel gebruik is het heel goed mogelijk dat u eerst de
afdruk wilt aanpassen. Al is het alleen maar om het logo te vervangen door uw eigen logo.

Afdrukken worden opgebouwd uit afdrukelementen

De afdruk kan bestaan uit diverse afdrukelementen die door het programma worden
ondersteund, zoals balkenschema's, diagrammen, takenbladen met kolommen naar keuze,
tijdbalken, projectafthankelijke teksten en legenda. Maar het kan ook bestaan uit vrije
teksten, afbeeldingen, logo's en ook objecten die door andere toepassingen worden
onderhouden, zoals bijvoorbeeld een CAD-tekening.

Meerdere afdrukdefinities

De opmaak en samenstelling van een afdrukken ligt vast in zogenaamde afdrukdefinitie.
Het is mogelijk om meerdere afdrukdefinities te maken. Zo is het mogelijk om voor iedere
toepassing en/of doelgroep andere afdrukken te definiéren.

Scheiding van opmaak en inhoud

De afdruk is dus niet afhankelijk van een lettertype dat u bij de regels van een planning
kiest, zoals dat in andere programma's gebruikelijk is. Er is gekozen voor scheiding van
inhoud (in de projecten) en opmaak (in de afdrukdefinitie). Uitgangspunt is dat u voor een
gewenst afdrukformaat per type afdruk een definitie maakt, die vervolgens voor alle
projecten zonder verdere aanpassing kan worden gebruikt.

11.1 Wat is een afdrukdefinitie

Een afdrukdefinitie is een bestand (*.adf) waarin de samenstelling en opmaak van een
afdruk is vastgelegd.

Bij het afdrukken van een (of meer) project(en) kiest u op het moment van afdrukken de
gewenste afdrukdefinitie.

Te gebruiken voor alle projecten

De afdrukdefinities zijn in principe projectonafhankelijk en kunnen dus éénmalig worden
gedefinieerd en vervolgens voor alle projecten worden toegepast. Zij kunnen worden
gedeeld met andere gebruikers. Dit maakt het gemakkelijk om te waken over uniformiteit
en huisstijl. Ook voorkomt dit dubbel werk.

Projectonafhankelijk door variabele teksten

Untied software



Zelf grafische afdrukken definiéren 57

Om afdrukdefinities echt projectonafhankelijk te kunnen houden, kunt u variabele teksten
opnemen die worden ingevuld met de projectafhankelijke zaken als omschrijving, start,
mutatiedatum, etc.

U vindt deze optie bij de tekstobjecten.

Een afdrukdefinitie per project

Indien u niet uit de voeten kunt met een afdrukdefinitie die voor alle projecten is te
gebruiken, is het uiteraard ook mogelijk om per planning een afdrukdefinitie te maken. Om
te voorkomen dat u dan telkens bij het project de passende afdrukdefinitie moet selecteren
is er een programmaoptie.

11.2 Verschillende afdrukdefinities voor verschillende toepassingen

U kunt verschillende afdrukdefinities maken voor verschillende doeleinden en voor
verschillende afdrukformaten.

Zo kunt u bijvoorbeeld een afdruk maken waarop de gehele planning wordt afgedrukt voor
de opdrachtgever. Een andere afdruk kan voor een uitvoerende zijn die zowel het
betreffende stuk van de planning bevat als zijn eigen indelingen. En weer een andere adruk
kan worden gemaakt, waarop de voortgang wordt getoond. Enzovoort...

Per afdrukdefinitie kunnen verschillende taakgegevens (kolommen) worden opgenomen.
Verder kunnen er diverse afdrukformaten worden gebruikt, bijvoorbeeld A0 voor de gehele
planning en A4 voor de uitvoerende, met of zonder afgeleide overzichten en met
verschillende kolommen in het takenblad voor verschillende doelgroepen.

Bij het afdrukken van een planning kunt u deze definities (als u deze een keer heeft
geopend in het afdrukvoorbeeld) kiezen bij de afdrukopties.

11.3 Hoe kunnen anderen gebruik maken van de afdrukdefinities

Afdrukdefinities kunnen worden uitgewisseld met andere gebruikers zoals dit met ieder
bestand mogelijk is (*.adf). Wel moet de afdrukdefinitie een keer geopend worden in het
afdrukvoorbeeld, voordat deze voor keuze beschikbaar is op het moment van afdrukken.

In een netwerk

In een netwerk ligt het voor de hand om de afdrukdefinities centraal op een server te
plaatsen, zodat deze voor alle gebruikers beschikbaar zijn. Voor het gebruiken is het
voldoende als men leesrechten heeft in de betreffende directory. Op deze wijze kan
voorkomen worden dat ongewenste aanpassingen worden gedaan.
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11.4 Hoe wordt een afdrukdefinitie gedefinieerd

De afdrukdefinitie kan worden gewijzigd in het afdrukvoorbeeld (in de wijzigmodus).

In het afdrukvoorbeeld kunnen de afdrukdefinities worden geopend, aangemaakt,
gewijzigd en opgeslagen.

11.5 Het afdrukvoorbeeld in de kijkmodus

Flanning bewerken Beeld Extra Help

@ =& || * = afdkdefinitie: | A4_taskBalkenschema, adf "

(&) afdruk: bﬁlﬂjkﬁn ) aFdruk. aanpassen -=

Kijkrnodus (toonk verdeling over pagina's]ll

Eoftwirs-for-Plmning.nl
i e niges by
P ————-— —

{Variabele tekst op de afdruk})

U zet het afdrukvoorbeeld in deze modus met de getoonde knop
Onbeperkt inzoomen

In de kijkmodus krijgt u een afdruk op het scherm, zoals die op de printer zou worden
afgedrukt. U kunt onbeperkt inzoomen (uitvergroten) met een klik op de linker muisknop
en uitzoomen (verkleinen) met de rechter muisknop.

Zo kunt u de afdruk in detail bekijken en controleren, alvorens daadwerkelijk af te drukken.
Dit is vooral van belang als u bijvoorbeeld niet zelf beschikt over een goede (AO) printer en
gebruik maakt van de diensten van een plot-service.
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A4_taakBalkenSchema. adf

v IR E R X

Maanck s |OkKT2009 | Haou ll:léc
pattm |1 5 12 19 6 2 o 16 23 30 7 1
Wekey |40] 4 12 13 " IS T3 7 1= [t 50 5
We kdager |10 |-5 5| 10 | 15 | o .3:.' | o 5| - .3'.:'| 33 | u:u|

e —— L A AT SIS

P GROM

ten hopkpunten

ontgraven Housngut

Uitpette n heipiketts

a

| [Heiwer

11.6 Het afdrukvoorbeeld in de wijzigmodus

U zet het afdrukvoorbeeld in deze modus door te klikken op "Afdruk aanpassen”

rianmiy [Mledillar | Rl ) uUcoidg AL 1 IEip
Q| & E |[m|[] ¥ = Afdrukdefinitie: | A4_taakBakenschema, adf V & b
) afdruk bekijken {E}P.Fdrukaanﬁfssen-:: Toevoegen: = oW ouf of ogs Lago &

P o g g
O ——— i ——

wijg}gmndus [afdruk kan warden aangepast}l

Tranabele tekst op de afdruk)

Er verschijnt nu een extra knoppenbalk, waarmee afdrukelementen kunnen worden
toegevoegd. Met de muis kunnen afdrukelementen worden geselecteerd (aangeklikt),

versleept en verschaald.
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PR e e | et sl e

@ = = = @O 7 afdrukdefinicie: | A4_taskBalkenSchema.adf v & HE X
= JILJ].EASE‘SELngn

() Afdruk bekijken (%) Afdruk aanpassen -= Toevoegen: B

(varlabele tekstop de atdrub )

e o e
T
e

11.7 Afdrukken op meerdere pagina’s

Afdrukformaat versus papierformaat

Afdrukformaat is een eigenschap van de afdrukdefinitie (niet noodzakelijkerwijs ook van de
printer) en geeft de gewenste afmeting van de afdruk (de hele plaat ) aan. U geeft deze aan

op het venster: Afdrukopties.

{vVarlabele tekstop de atdruk j |

Afdrukopties
| Selectie

= Prinker
il || Maam: Canaon MPE20 series Printer w
-
EE Aantal afdrukken: |1 [ Eigenschappen. ..
=
= Afdrukdefinitie
T
Ei Maam: d Settingshall Users) Documenten| SFP3definitions | w
EE AfdrukFormaal At V Afdrukstand
= " % () Skaand
= Regelhoogte: T, ~
H . . {*) Liggend
-
s:
= afdrukperinde
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Het papierformaat is wel afhankelijk van de standaard- of gekozen printer. U geeft dit aan
bij de Printerinstellingen via de knop "Eigenschappen".

{varabele tehstop de atdruk ) |

.
» A
Afdrukopties
Frinker —
Maarn: Canon MP520 series Prinker il
Aankal afdrukken: |1 [ Eigenschagpen. o ]
Afdrukdefinitie Lk—
Maarn: CADocuments and Settingstall Users\Documentent PP definitions il
afdrukformaat: | a4 ™ Afdrukstand
T () staand
Regelhoogte: 3 T, - .

Een afdruk gaat niet automatisch door over meerdere pagina's

Veel andere programma's gaan vanzelf door op een nieuwe pagina als het aantal regels
niet meer past op de hoogte van het papier of als het aantal dagen (in verticale richting) te
groot wordt voor de breedte van het papier. Dit levert dan vaak een soort rapport op met
op iedere pagina een kop, een tijdschaal en een legenda.

Dit geeft een mooi boekwerkje maar geen mooie plaat voor aan de muur.

De gegevens worden afgedrukt binnen het gedefinieerde gebied

Als het aantal regels niet past binnen het gedefinieerde afdrukgebied wordt de opgegeven
regelhoogte verkleind.

Zo is ook de daglengte in de tijdschaal en dus ook in het balkenschema afhankelijk van de
breedte van het afdrukgebied en het aantal dagen dat wordt afgedrukt ( meestal de duur
van de planning).

Op deze wijze kan de afdrukdefinitie worden toegepast met een wisselend aantal regels per
planning of afdrukselectie en een wisselende duur. Immers door de vaste afmetingen van
de afdrukelementen is de onderlinge afstand ook altijd gelijk en zullen zij elkaar niet
overschrijven.

Maar het aantal regels wordt te groot voor één pagina, de regels zijn niet
meer te lezen

U moet dan een groter afdrukformaat kiezen, ook al kan uw printer het afdrukformaat niet
als papierformaat aan. De afdruk wordt dan verdeeld over meerdere pagina's.

Het is verstandig om hiertoe een kopie van de afdrukdefinitie te maken die speciaal voor dit
afdrukformaat geschikt is.

Een afdrukdefinitie wordt gedefinieerd voor een gewenst afdrukformaat
Een afdruk geeft dus altijd één plaat, oftewel één pagina, tenzij het papierformaat kleiner is

dan het afdrukformaat. Dan wordt de afdruk verdeeld over de benodigde pagina's.
Bijvoorbeeld een A2 afdruk wordt dan over 2x2 A4 pagina's verdeeld.
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e e I R B Lol [ R NP Yy ] [ )
B [ [ ¥ = Afdrokdefinitie: | A2_taakBalkenschema, adf w = = X
kijken () aFdruk. asnpassen -=
Bk P & d farl: Jibels teketop de atinuk §

Pl K il g

Zo is het dus toch mogelijk om een grotere plaat op A4 af te drukken.
Handig als u zelf niet over een A0 printer kunt beschikken.

11.8 Wat zijn afdrukelementen

Afdrukelementen zijn de verschillende onderdelen waaruit een afdruk is opgebouwd. Het
zijn de bouwstenen waarmee u zelf de inhoud van de afdruk bepaalt.

De afdrukelementen kunnen door het programma zelf worden afgedrukt, zoals

balkenschema, takenblad, etc. Maar kunnen ook met andere programma's zijn gemaakt
zoals afbeeldingen, logo's en CAD-tekeningen (middels een zogenoemde OLE-koppeling).

11.9 Afdrukelementen toevoegen

U kiest een type object door te klikken in de knoppenbalk onder in het venster of met het
snelmenu in het afdrukvoorbeeld.
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Taakbalkenschema
akenblad

Toevaegen

Yerwijderen

E% Lesource-inzetschernna

H Eigenschappen afdrukobject st AR

= Ed Tijdschaal k

= 1 pixelnaar rechts Chrl+Right Legenda

H 1 pixel naar links Chrl+Left Diagram 9
= 1 pixel naar boven Ctrl+Up

= — 3 Tekst...

= 1 pixels naar beneden  Chrl+Down

4= s wy Tekst (meerdere regels). ..

i

—

4 Dy -

Cumr
=

Logn Afbeelding (laga). ..
& object...

E's%i['

Vervolgens geeft u met de muiscursor de grenzen van het gebied aan waarin het object
moet worden geplaatst.

Meestal volgt er dan nog een eigenschappenvenster, waarop instellingen kunnen worden
gedaan. Na sluiten hiervan verschijnt het object op de afdruk.

11.10 Afdrukelementen verschalen

Het afdrukgebied van het geselecteerde object krijgt een rode rand. Dit gebied kan met de
muis worden vergroot of verkleind door de rode vierkantjes te verslepen.

Sommige afdrukelementen zijn qua positie en afmeting van elkaar afhankelijk. Het
programma zorgt er automatisch voor dat de onderlinge positie correct blijft. Als u
bijvoorbeeld de tijdschaal in horizontale richting verplaatst, zullen ook de balkenschema's
mee verschuiven.

11.11 Afdrukelementen verplaatsen

Het geselecteerde object kan worden verplaatst door in het afdrukgebied van het object de
muisknop in te drukken en het object naar de gewenste plaats te verslepen.
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11.12 Afdrukelementen verwijderen

Eigenschappen afdrukobject

1 pixel naar rechks Chri+Right =—————1

Het verwijderen van het afdrukelement kunt u realiseren door het te selecteren met de muis

en de rest ligt voor de hand.

11.13 De eigenschappen van afdrukelementen wijzigen

De afdrukelementen hebben allemaal hun specifieke eigenschappen. Het betreffende
venster is voor ieder type afdrukelement anders, maar kan altijd met het snelmenu boven

het geselecteerde object worden geopend.

Hmz IB F |n'nu IB |FI
[TV I' & Ix- IH Is. Iu- - - | [ — —) | r— = TI— —) m Ca

L) & = g m)] c F - =T

Wt g rrl ...!‘I..I‘I..r.ﬂ!.” —  [oevoegen 5

Yerwijderen

Eigenschappen afdrukobject

[ A 1 pixel naar rechts Ckrl+Right
|
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Zelf grafische afdrukken definiéren
11.14De wijzigingen in een afdrukdefinitie opslaan

Bij het verlaten van het afdrukvoorbeeld wordt gevraagd of u de wijzigingen wilt opslaan.

-

Bevestig

Wilk U de wijzigingen opslaan in: "CiDocuments and Sektingsial
\.,_4\-4/ Isers\Documentent SFP3 definitions printy A4 _taakBalkenSchema. adf"

[ 1a [ Mee ] [.ﬁ.nnuleren ]

Er is ook een andere manier:

AFdrukdefinitie: A4_taakBalkenSchema. adf ™ _“] @ . lé, by
SEEM - = Toevoegen: B = o ouf =g 85 Loga De ﬁijzigingen in de afdrukdefinitie opslaan

I [werizbeetekst op desfdmak]

Om de afdrukdefinitie onder een andere naam op te slaan:

afdrukdefinitie; | A4_taakBalkenSchema, adf el 3 % =] b4

ssem - Toevoegen: BEd £

65

= Wl uf =5 G5 Laga ardrukdefinitie onder een andere naam opslaan

I [Veriszbeetekst op deafdmak)

11.15De afdrukelementen en hun eigenschappen

Ti’|dschaal®
Taakbalkenschema s8]
Takenblad /s
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Legenda@

Afbeelding| 1)

OLE obiectﬁﬁ
11.15.Tijdschaal

Een of meerdere tijdschalen kunnen worden gebruikt in een afdrukdefinitie. De tijdschaal
maakt het mogelijk de data voor het balkenschema en de afgeleide overzichten af te lezen.

Relatieve positie ten opzichte van andere afdrukelementen

De horizontale positie en breedte van andere afdrukelementen, zoals het
taakbalkenschema, hangen af van de positie van dit afdrukelement.

Eigenschappen

Naar keuze kunnen de diverse schaalregels al dan niet worden afgedrukt.

hBanden 'UICIEDDQ anxr lDec I..Ian 201
Datum 1 & 12 19 16 z ] 16 prie] a0 b 14 21 18 4
Wieken Q40| H 42 43 44 45 - 46 47 42 44 50 a1 52 53 1

fetidagen 10 -5 5 0 14 I 15 I0 35 40 45 a0 55 i1}

||—|—_] ROLYP ] AATSIMRICHTING I | I | |

|
= Figenschappen tijdschaal

e — Kalenderschaal |Pr0gnuseschaal Werkdagenschaal | Vrije dagen

|:| Jaren
Maanden

Wesknummers

Diatum per week

[ 8.4 ] [ Annuleren l [ Taepassen ]

Weekenden en vrije dagen weergeven

Deze eigenschappen hebben ook invloed op de weergave van de balkenschema's zoals uit
onderstaande afbeelding blijkt.
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mEanden 'Dk‘t?[ll]g lNou lDec |len 2010
Dawm f1 5 12 12 6 b q 16 3 0 7 14 1 3 4
Wigker 40 |4 4z 43 44 45 45 a7 4z i &0 1 L 83 1

Werkdagen 10 5 5 10 15 20 25 a0 24 4 a5 A0 a5 &0
™ -|- - -|J_ BOUWPLART SINRY C HT G
— f = Eigenschappen tijdschaal
— =
kalenderschaal | Prognoseschaal | Werkdagenschaal | Mrije dagen
‘rije dagen weergeven
%Weekenden WEEFQEVEN
I [ o4 ] l Annuleren ] [ Toepassen ]

& F F F + F —+ F —+

De vrije dagen worden met een grijze achtergrond in de balkenschema's getoond.
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11.15.Taakbalkenschema

Per afdruk kan één taakbalkenschema worden afgedrukt.

| B UANPLARTEINRICHTING
Feifnplzaden |

WG ==
f =¥ Figenschappen balkenschema

{ Eé Weergave |Balken | Teksten | Horizontale lijnen | Yerticale liinen | Koppelingen

|:| ‘“foortgang konen

[(]5peling en kritieke pad

[(Jindelingen van resources aangsven

[[Jmeplande einddatum project als lijn

[JHuidige week markeren

[Huidige dag markeren

[CIrarkesr voltooide segmenten

[CLijnen ook door wakanties/vrije dagen

[ Ok ] [ Annuleren ][ Toepassen

leg'll“lllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Relatieve positie ten opzichte van andere afdrukelementen

De horizontale positie en afmeting van het taakbalkenschema is gekoppeld aan die van de
tijdschaal. De verticale positie en afmeting is gekoppeld aan die van het bijbehorende
takenblad.

Eigenschappen

De eigenschappen (instelmogelijkheden) zijn gelijk aan die op het venster.

11.15.Takenblad

In het takenblad kunnen naar keuze kolommen met taakgegevens worden afgedrukt. Er
kunnen meerdere takenbladen op een afdruk worden gecombineerd.
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#L\F/DEIE |Umschrljwng '-"&'Hﬂlaﬂl*l":”. N | | MM S
ariabele tekst op de afdruk) I I I I
10 BOUWPL AAT SINRIC HTING [ —— | BOLWPLAATSIN
10.10 Keten plaatsen | . | ket plastden |
10.20 Bouweiding en Bladeigenschappen | |
10.30 Bouwe gen ]
20 GROMDWERK HEIWERK Geselectesrde kolommen Beschikbare kalommen -
2010 Uitz etten hoekpunten Taakeode Code ~
20.20 Ontgraven bouwput Omschrifving E'UET:I t ;
" T Indadacum

20.30 Ul’;eﬁen he ipikette n Z] Eindtid |
20.40 He v rk Inzet &
20.50 Koppen snellen, afvoeren pu Kosten L
2060 Aanbrengen drainage [% Locakie a
20.70 Aanbrengen bodemafsiuiting Mandagen |
25 FUNDERINGEBALKEN Manuren L
2510 M aatvoe ring fundering Omschrijving vervolg

25,20 Aanbrengen stelbrugjes Opbre”_g'St | |
25.30 Egaliserenistorte n werky loer DOETTEZQHMM | L
25.40 Aanbrengenwapening Kolomeigenschappen |
25.50 Stellen traditionele hekisting Kalombreadte:

25 60 Starten funderingbalken ]
2570 |Ontkisten ]
30 BEG. GROND VLOER

2003 Maatvoering vioer [Jkolomheaders onderdrukken ]
30.08 Leidingen leggen Afdruknaam op projectregel ]
3012 Leggenvloer [JProjecten gescheiden door grijze balk ||
30.26 Afstorten naden

Lettertype =

10 GIETBOUW

40.02 Mastvoeting kirmmen heg. or Arial X ok ] [ erruleren | |||
40.03 Kimmen heg.gr.

A0 o = T I I I I I

Relatieve positie ten opzichte van andere afdrukelementen

De verticale positie en de hoogte van het takenblad is afhankelijk en gekoppeld aan het

taakbalkenschema.

Eigenschappen

De kolombreedte kan per kolom worden ingesteld in gemiddelde letterbreedte. Het
lettertype kan eveneens worden gewijzigd, maar de afmeting van de letters is afhankelijk
van de regelhoogte. De maximale regelhoogte kan worden ingegeven bij de afdrukopties.
Indien het aantal regels te groot wordt voor het betreffende afdrukgebied, wordt
automatisch een kleinere letter gekozen.

11.15.Legenda

Indien in de planning opmaakprofielen zijn gebruikt voor de projecttaken,
is het zinvol een legenda van deze groepering op ete nemen in de afdruk.
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blok 1
blok 4

hlo

k2  mm blok3

-

Eigenschappen legenda

Kader

[] allzen gebruikte opmaskprofislen konen

Letbertype
PICTE ...

Grootte gelijk aan lettertype in schema's

[ Opraakprofiglen. .. ]_

—

Ok ” Annuleren H Toepassen

Relatieve positie ten opzichte van andere afdrukelementen

De positie van de legenda op de afdruk is vrij en niet gekoppeld aan andere
afdrukelementen.

Eigenschappen

"Alleen gebruikte opmaakprofielen tonen" : Alleen de opmaakprofielen die voorkomen op
de afdruk worden getoond.

"Groote gelijk aan lettertype in schema's" : Deze lettergrootte kan varieren als gevolg van
het aantal regels

Afmeting

De afmeting van het kader waarin de legenda wordt afgedrukt bepaalt het aantal regels en
kolommen dat wordt gebruikt.

_I bilok 1 hlok 2 B hlok 3 hlok 4
dus zo: e
[ I R
hlok 1 hlok 2
B blok3 hlok 4
= i
KS
of zo:
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11.15

Met dit afdrukelement kan een afbeelding, foto of bedrijfslogo worden opgenomen in de

Zelf grafische afdrukken definiéren

P S
hlok 1
hlok 2
|| mm blok3
i hlok 4
o
Ly
.Afbeelding

afdruk.

Software-for-Planning.ni

HMaaks hiar uw sigen loga
{Klk op "Afdruk conpessen™ en dubbelklik hier)

Feakn |CEIDEE

-

Afbeelding

[
[War
10

101
102
103
20

20 .1
202
Z0 3
204
203
206
2071
25

2541

252

253

Het is aan ke raden om afbeeldingen enjfof logo's te kopieren naar de map

veaarin de afdrukdefinities worden opgeslagen zodat de werwijzing behouden blijft.

Als 1 het bestand “logo.jpa” dak wordt meegeleverd met de software vervangt

door U eigen lago, zijn meteen alle afdrukdefinities aangepast,

Afbeelding

CDocuments and Settingsiall Users\Documenten),sFP3definitionstprintilogo, jpg

[ Kies een afbeelding. .. ]

[ |kader afdrukken

[ Ok ” Annuleren “ Toepassen ]

2540

Hiertoe moet het bestand van de afbeelding (.bmp formaat) worden gekozen.

T
|.“'.-?|I|ZII'QIIZII?I ware nl | |

Eigenschappen

Desgewenst kan een kader om de afbeelding worden afgedrukt.

11.15

.OLE object

OLE, Object Linking and Embedding is een Windows functie die door verschillende
programma's wordt ondersteund. De afdruk kan fungeren als een client-applicatie voor
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OLE.

Hierdoor is het mogelijk om een andere applicatie een deel van de afdruk te laten

verzorgen. Op deze wijze is het bijvoorbeeld mogelijk om een bouwtekening van een object
of een 3D-model op te nemen in de planning.

Hoe één en ander wordt afgehandeld, is afhankelijk van de andere (server)applicatie. Soms
is het noodzakelijk dat deze (al dan niet automatisch) wordt opgestart.

Object invoegen |'r_

Objecttype: 0K
(%) Mieuw obiject maken

Adobe Acrobat Document
Bitrmapafbeelding =1
{3 Bestand gebruiken Mediafragment
k| D-zequentie
Faintbruzh-afbeelding
Falket
| Videoclip
[ ' ave-geluid

| £

Fezultaat

Mieww Adobe Acrobat Document-object invoegen in
L docurment,

Relatieve positie ten opzichte van andere afdrukelementen

De positie van een OLE-object is niet gekoppeld aan ander afdrukelementen.
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Wijzigingen in de planning

12 Wijzigingen in de planning

12.1 Het project wordt vroeger of later uitgevoerd

Indien het project vroeger of later wordt uitgevoerd, kunt u de startdatum van de planning
bij de planningseigenschappen wijzigen. Alle taken die niet op datum zijn vastgezet, zullen
mee verschuiven.

12.2 Wijzigen van taakcodes

Taakcodes mogen naar hartelust worden gewijzigd. Ze worden door het programma niet
als identificatie gebruikt. De positie van de taak binnen de planning hangt er eveneens niet
vanaf.

= [ YOOREBLD1
=13 10
@l |
I 20
I 30
e W)
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13 Extra functionaliteit

13.1 Ongedaan maken van wijzigingen

Planning | Bewerken | Beeld Extra Help

J __'ﬂ @ Ongedaan maken » | Invoeren nieuw segment in taakbalkenschema Chri+2 =

| Yerlengen taakbalk: 30:Bowmmegen 5 |_

Projecten == Cpraakprofiel wijzigen L‘\}? EEE

Cprnaakprafiel wijzigen

[= [ wOORELDL S

Wijzigingen in het project kunnen ongedaan worden gemaakt via de getoonde menu-optie of door de
gebruikelijke toets <Ctrl> Z.

De omschrijving in het menu geeft aan tot voor welke actie de wijzigingen ongedaan worden gemaakt.
Opmerking: Alleen wijzigingen in het project kunnen ongedaan worden gemaakt, dus bijvoorbeeld

niet de instellingen op het venster die zijn aangebracht.

13.2 Plannen op datum

Skark: 15-10-2009 [ Eind: 30-12
Standlijndaturn voor voorkgang: 15-10-2009 [:]

{®) Plannen op werkdag

[ ) Plaﬁen op datum

fanmaakdatum: 02-11-2010 [:]

Het is mogelijk om bij de projecteigenschappen |21 aan te geven dat de taken op
datum worden gepland in plaats van op werkdagnummer.

Wijzigingen in aantal werkdagen of de aanvang van het project zullen dan dus geen direct effect
hebben op de start- en einddatum van de taken.
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13.3 De standaard werkweek en werktijden

De standaard werkweek (werkdagen) en werktijden zijn instelbaar bij de programma-opties.

De programma-opties worden geopend in het hoofdmenu via de optie "Extra->Opties".

1= Software-for-Planning.HL - Planning = C:\F

Planning Bewerken Beeld

L2t

il

Deze werkdagen gelden dus voor alle projecten en resources zonder eigen werktijden en zijn bepalend
voor de weergave in het balkenschema.

Zie ook: Werkdagen en werktijden per resourcelo),

=2plles LB

..ﬁ.lgemeen. werktijden | afdrukken | Bedieninljui Getallen |
Werkdagen

Begin werkdag: G:30:00 0 3
Maandag

Begin pauze: 123000 5
Dinsdag

Einde pauze: 13:00:00 5
Woensdag

Einde werkdag: [17:00:00 2
Donderdag
Wrijdag Aantal werkuren: g -
[ ]Zaterdag %
[ ]Zondag

[ (04 l [ Annuleren

PAS OP: Indien op werkdag wordt gepland heeft het wijzigen van de werkdagen dus gevolgen voor
de doorloop van het project en de datum van de taken. Het aantal werkdagen wijzigt immers!

13.4 Kolomindelingen

Kolomindeling in het takenblad

In het takenblad op het hoofdvenster worden de taakeigenschappen (velden) achter elkaar getoond.
De volgorde en de breedte kunnen met de muis worden veranderd, zodat de gewenste kolommen in
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beeld zijn. Het is immers niet mogelijk om alle velden in beeld te krijgen.

Welke velden in beeld moeten zijn, is afhankelijk van de interesse van de planner. Bij de invoer van de
planning zal de omschrijving, start en duur van belang zijn. Later bij de inzet van resources, zal
bijvoorbeeld resource-inzet en geplande inzet van belang zijn.

Daarom is het mogelijk om meerdere kolomindelingen vast te zetten en op ieder moment te kiezen als
weergave.

Zo kunt u de kolomindeling kiezen die het beste past bij de invoer of weergave die u op een bepaald

moment wenst.
Een aantal voorbeelden is standaard geinstalleerd, maar deze is vrij te wijzigen of uit te breiden.

Kolomindelingen kiezen

en Beeld Extra Help
v | & A B e+ &) | Alle kalammen vl || = @ 2 EI

ookt 2007 Alle kalammen

R Geplande inzet versus resource-inzet 0
@ = omschrijvin lr Irvvoer kosten en baken :

[y

|_1 Irvoer mandagen inzek .al m| 11| =1

Imvoer manuren inzet

BOUWPLA, | BOWPLAATSIMRICHTIMG
1 Keten plaat: Keten plaatsen

Kolomindelingen definieren

Door te klikken op de knop links van de keuzelijst wordt het venster geopend waar u deze
kolomindelingen kunt invoeren en wijzigen.
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Folomindelingen E|
Indeling: |.ﬁ.||e kalammmen V| j x &

Kalormmen |

Geselectesrde kolommen Beschikbare kolommen

Skart

Skartdatum
Skarttijd
Opbrengst
kosten

Inzet

Budaget
Resource-inzet
Resources
Mandagen
Cprerking
Omschrijving vervolg
Resource dagen
Resource uren

i L

[

Kolomeigenschappen

Kolombreedte:

[ 0] 4 H Annuleren ]

De bediening en werkwijze is analoog aan het definieren van rapporten.m
13.5 Speling en het kritieke pad

Indien de onderlinge afhankelijkheid van alle taken, of in ieder geval de belangrijke taken,
door koppelingen zijn vastgelegd, kan het programma zichtbaar maken hoeveel speling
iedere taak heeft. Met speling wordt hier bedoeld de maximale uitloop in de duur, zonder
dat de berekende einddatum van de planning hierdoor wordt beinvloed.

Untied software



78 Handleiding Software-for-Planning.NL

Uitzetten heipiketten
Hewerk

Taak eigenschappen. ..

Resource-indelingen per taak. ..

1 L

koppelingen per taak. ..

Yerwijderen

Geseleckeerde taken achter elkaa

X

E3-Koppelingen aanbrengen tuss
EE-koppelingen aanbrengen tusse
55-koppelingen aanbrengen busse

Koppelingen verwijderen tussen g

Gereed melden

= Eigenschappen I:nalkens::ttlema. o

Het weergeven van speling en kritieke pad is een eigenschap van het taakbalkenschema.

Eigenschappen balkenschema

LET 0P Deze instelingen zijn woor op het ve

De instelingen woor de afdruk kunnen op dez
afdrukyoorbeeld, Higrdoor is het mogelijlk me

Weergave | Balken | Teksten | Horizantale lj

[] ¥oortgang tanen

Speling en kr'lgkﬂ pad

[ Indelingen varfresources aangeven
[] ceplande einddatum project: als lijn
[ Huidige week markeren

[ Huidige dag markeren

In deze weergave wordt de kleur, zoals opgegeven in de opmaakprofielen, niet gebruikt.
De speling wordt in groen weergegeven achter de balken.

Kritieke pad

Balken zonder speling zijn kritiek en worden in rood weergegeven.
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|1EI

13.6 Exporteren van taakgegevens

(= Erbij openen H % =
Erbij openen. .. 1 1R e e e § B R
Sluiken
Import » PLA | BOLWPLA
1 L 1 L
I| Expork g @ Outlnuk.ﬁ.genda »
H Dpslaan Chrl45 Exporteren
= Opslaan als... Expart Formaten definiéren. ..,
Yeiligstellen als... CEHE leen |
Planmingseigenschappen Al+Enter

Bijvoorbeeld naar Excel

U kunt in versie 4 zelf exportformaten aanmaken en zo taakgegevens exporteren naar een tekstbestand
dat bijvoorbeeld met Excel is in te lezen.
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Export formaat definigéren & |

Formaat: | v| j ¥ @

Kolommen |_Bestanu:| |

Geselectesrde kalammen Beschikbare kalommen
Crnschirijvin - Dy
eI Onbrengst

Inzet Skart

Budget Skartdatum
Resource-inzet Skartijd

Resources

Mandagen

Cprmerking

Omschrijving wervolg
Resource dagen S
Resource uren
Resaurce kosten
ren

Mani iren

4 A
&7

[

Kolomeigenschappen

Kaolombreedte: IZI Formaat: |99,99

[ 8] 4 H Annuleren ]

Het kiezen van de gewenste kolommen werkt analoog aan de rapporten en de kolomindelingen op het
venster die hiervoor zijn beschreven.
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Export formaat definigren rg|

Formaat: | v| .j x = @
|K|:u||:ummen Bestand |

Exportbestand {locatie): ||::'|I E]|
Bestandsnaann: | | geliik aan project
Extensie: |exp |

kolom scheiding
{1 waste kolombreedtes

(%) Kaolommen gescheiden met: EI

Decimaal scheidingskeken in getallen: |:| L\\(“

K l [ Annuleren

Tot slot zijn nog aanvullende bestandsgegevens in te geven.

13.7 Importeren van taakgegevens

Er zijn een aantal mogelijkheden om taakgegevens uit een ander programma te importeren om de
invoer van een project te versnellen en dubbele invoer te voorkomen.

De importmogelijkheden worden in het hoofdmenu ter informatie aangegeven. Er wordt hier echter
alleen een beschrijving aan de hand gedaan van hoe één en ander werkt.

RATRO

- Erbij openen AR | l | G | | #
& Erbijop [ D e PR P L P e
Sluiten )| e ) B e Ol el |
| Import J |@ Irmporteren uik spreadshest, .. FLAATSING

Export k @ Importeren ik calculatiesnftware..[.g
kel Opslaan Ctr+s [ (i) Importeren van tekstbestand. .. egen
Li'l. Opslaan als Al
R =n hi | |
Yeiligstelen als. .. CHE  lyen| ]
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Kolommen importeren uit spreadsheet (Excel)

Informatie El

\i) Importeren van taakgegevens uit een spreadsheet is op 2 manieren mogelijk.
1. Met kaopigren en plakken kunnen taken op een aangegeven worden geimparteerd in een project
-Kopiger de gewenste rijen en kolommen in de spreadsheet
-Kies in het snelmeny van de takenboom (onder rechker muisknop) de optie "Plakken uit spreadsheet, "

-Het Farmaat (indeling wan de kalammen) dient wel eerst &2nmalig ke worden ingegeven

2. Met behulp wan een export- cq tekstbestand dat u met de spreadsheetsoftware aanmaakk.
(Zie verder: "Imparteren van tekstbestand™)

Import van taken uit andere (calculatie)software

Informatie

Import wan calculatiegegevens is in beginsel mogelijk indien de calculatiesoftware de mogelijkheid biedt een tekstbestand als export
\\1‘) aan ke maken,
Het Formaat wan dit bestand dient dan wel eerst te worden vastgesteld.

Stuur een e-mail met een voorbeeldbestand naar support@software-For-planning. nl.

aeheel vrijblijvend en zonder verdere kosten wordt aan de hand hiervan een zogenaamd definitiebestandje aangemaakt.
et dit definitiebestandje wardk dit kekstbestand een bekend formaat dat kan worden ingelezen.

Importeren uit een tekstbestand (idem)

Informatie

\l‘) Taakgeqgevens in een tekstbestand kunnen worden ingelezen, maar dan dient het Formaat bekend te zijn.
Stuur een e-mail met een voorbeeldbestand naar suppork@software-far-planning. nl.

Geheel vrijblijvend en zonder verdere kosten wordt aan de hand hiervan een zogenaamd definitiebestandje aangemaakk,
Met dit definitiebestandje wordt dit tekstbestand een bekend Formaat dat kan worden ingelezen.
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14 Voortgang van projecten vastleggen
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14.1 Voortgang tonen en invoeren in het taakbalkenschema

Het tonen van de voortgang per taaksegment is een eigenschap/modus van het
balkenschema.

| Bouwie

Sl Taak eigenschappen. ..

[ ] L] Resource-indelingen per taak. ..
[ ] .
Koppelingen per taak, .,
[ 1 [
] I Werwijderen
[

Geselecteerde taken achter elkaar plaatsen

et X

ES-Eoppelingen aanbrengen tussen geselecke

EE-koppelingen aanbrengen tussen geselecke

55-koppelingen aanbrengen tussen geselecte

Koppelingen wverwijderen tussen geselectesrd

Gereed melden

| Eigenschappen balkenschema. ..

Moartgang tonen

B LA T DLNELLCH LML,

é—l
keten plaatsen

Biowwy®
g Eigenschappen balkenschema

] LET OF: Deze instelingen zijn voor op het vensker en werke

L De instellingen voor de afdruk kunnen op dezelfde wijze wor
I afdrukyoorbeeld. Hierdoor is het mogelijk meerdere {afwijke

L1

Weergave |BaIkEn | Teksten | Horizontale liinen | Yerticale

Voartgang tonen

[]5peling en kritieke pad

[Jindelingen «an resources aangewven

[ ]Geplande einddatum project als liin %

[]Huidige week markeren

[ ]Huidige dag markeren

In deze modus van het balkenschema is het mogelijk om met de muis de voortgang in te
geven door slepen. Bij dit slepen wordt op 5 % afgerond.
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LIy iz igen

Bouwwegen

_‘""

Voortgang van hoofdtaken

De voortgang kan niet worden ingegeven bij hoofdtaken. De getoonde voortgang bij
hoofdtaken (lichtgrijs) is een gewogen gemiddelde van de voortgang op de deeltaken.

Bouwleidingen

Bouwswegen

[ Litzetten hoekpunten
| Onkgraven bouvwput
Litzetten heipiketten
[ | [ Il | Heiwerk,
| | [ I | Eoppen snell

14.2 Standlijn

Indien de voortgang wordt getoond, wordt ook de standlijn getekend als een rode lijn.

Okt 2007 IN-:n.r IDeu:
wiiving 17 22 29 g 12 19 2k 3
42 a4z A 45 46 47 48 49
. ; 5| . . . I1I:I| . . . I15 ; . : .2D . . : I25 ; . I3
IPLAATSINR BOUMWPLAATSINRICHTING
plaatsen a1 plaatsen
sidingen Bouwleidingan
Jegen Bouwwegen
DWERK /HET'
:en hoekpunte Litzetten hoekpunten
sven bouwput | Onkgraven bouvwput
:en heipiketter | Litzetten heipiketten
* aigd] Heiwerk.
n snellen, afwe l
=ngen drainag |
=ngen bodern: |
ERINGEBALKE
aering Funderi

Deze standlijn geeft de stand van de planning door ten opzichte van de geplande
standlijndatum.

Untied software



86 Handleiding Software-for-Planning.NL

Standlijndatum

Deze standlijndatum die overeenkomt met de datum waarop de ingegeven voortgang is
vastgesteld,

kan worden ingevoerd bij de proiectqeqevens@.

Indien in het balkenschema voor de weergave van de voortgang wordt gekozen, wordt
altijd eerst dit venster met de projectgegevens getoond om deze datum in te geven tenzij
bij de programmaopties is aangegeven dat altijd de dag van vandaag moet worden
gebruikt als standlijndatum.

3 |

A Cpties

] Algemeen | werkkijden || Afdrukken | Bediening | Getallen || Rekenwijze || Bestanden
A

1 Standlijndaturn altijd gelijk aan datum van vandaag

i [ tmpliciete knppeli%en i : o]

3 Wiarde dus niet meer am gevraadd bij skandlijinweergave
y []start de weergave op datum van vandaag

Y

Voortgang afdrukken

Ook bij het afdrukken kan deze optie voor het balkenschema worden gekozen.

;
4z | 13 u I5 | 16 | T 13 ) | 50

Weken *UIH 2
N e e T S P I A R D ) L

[ s sy | B OLYPLART SINR|CHTING:

K etein plastden
| Bouy .
i = Eigenschappen balkenschema

. —
h Weergave |Balken Teksten | Horizontale lijnen | Yerticale

Yoorkgang konen
I []speling en kritieke pad %

[ Indelingen +an resources aangeven

[] zeplande einddatum project als lijn

14.3 Voortgang invoeren in het taakeigenschappenvenster

De voortgang kan ook direct worden ingevoerd op het taakeigenschappenvenster.

Hier kan het percentage gereed met een grotere nauwkeurigheid worden ingevoerddan
met de muis. (Gereed %)
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WERK /HEIWERK GROMDWERK JHEDWERE
n hoekpunten Uitzetten hoskpunten
‘en bouwput i Jnkgraven bolwpuk
. f—
n hefpiketten = Taakeigenschappen
snellen, afvoere|| <0 o |1I3: Litzetten hoekpunten
gen drainage —
wen bodemafsiu I@l FET S |
LINGBALKEN + x
aring fundering
1gen stelbrugjes || |SEgment | D |start |Eind |opbrengst|Kosten  |Inzet |Gereed % |Uren gewerkl| Mandagen  |Mand
anjstarten werk o1 5,00 -1,00 4,00 o 1.000 0,00 100,00 40,00 0,00
Jgen wapening 0z 500 500 9,00 o 1.000 0,00 20,00 0,00
raditinnele bekisl | 03 5,00 10,00 14,00 0 1.000 0,00 0,0 0,00 0,00
Funderingbalken 04 5,00 1500 20,00 o 1.000 0,00 0,0 0,00 0,00
n
II;IND YLOER < ] ""]
aring wloer
Segmenteigenschappen | Koppelingen || Resnurce-inzet|
Skark Eind
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15 Resource management, de inzet van personeel en

materieel

15.1 De resources invoeren

Fesources

8 F"-.'F': F'irr '-.'an F'utnz- £

m“
Toevoegen shift+Ins

Toevoegen deelnemer Ckel+Ins

g HDG
g WLO
= 5§85 Ploeg
g LOK
g PIA
g Timmetlieden
g Mobiele kraan

Litsplitsen per taak {onder elkaar]  Shift+F7

Indelingen overdragen. ..

Yerwijderen

afdrukken takenlijst

Resource-sigenschappen. .. Alt+Enter

Het invoeren van resources werkt analoog aan het invoeren van taken in de takenboom.

15.2 Resource-eigenschappen

Resources

&
Z Indelingen | alt Bezetting | se Totalen

& HOG: Henk de @

g WL Wi Loor
g5 Ploeg

g Timmetlieden

g Mobiele kraan

g PYP: Pim wan Py

Invoegen Ins
Toevoegen Shift+1Ins
Toevoegen deelnemer Chrl+Ins

Litsplitsen per taak {onder elkaar) Shift+F7

Indelingen overdragen. ..

Yerwijderen

afdrukken takenlijst

Resource-gigenschappen. .. " Alt+Enter

1 1r 11 I-“i T
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Dit venster kan worden geopend vanuit de resourceboom. Het biedt de mogelijkheid een
aantal resource-eigenschappen in te voeren.

=
=

<A ¢ |HDE: Henk de Groot

Algemeen | Indelingen | Kalender | Werkkijden

Code: HDiz

Crnschrijving: Herk de Grook %

Tarief:

Selectiecode:

Maximale inzek: 1

Ctlook, ggenda; [Z]

Kritieke inzet: is van invloed op de signalering van overbezetting. Voor het werken met
functies zal deze waarde doorgaans groter dan 1 zijn.

Selectiecode: is een code waarop kan worden geselecteerd bij de afdrukken.
Op dit venster worden ook de indelingen van de resource in omgekeerde volgorde (de

meest recente bovenaan) getoond. Ook hier kunnen deze indelingen worden gewijzigd en
verwijderd.
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I3

“= Resource-eigenschappen E
{9 ¢ |HDG: Henk de Groot
Algemeen | Indelingen | kalender || YWerktijden |
x % Afdrukken, ..
Taaksegment | Start |Starttiid  |Eind |Eindtijd |Irzet % |Gekopp
YVOOREBLDL . 20,10 14-10-2009 5:30| 20-10-2009 17:00 100,00
VOOREBLDT 20,10 i 21-10-2009 5:30| 27-10-2009 17:00 100,00
YOOREBLDL 20,10 258-10-2009 5:30) 03-11-2009 1700 100,00
YOORELDL. 20,10 04-11-2009 G530 11-11-z2009 17:00 100,00
YOOREBLDL . 25,70 19-11-2009 5:30| 01-12-2009 17:00 50,00
YOORBLDL 25,70 02-12-2009 530 11-12-2009 17:00 50,00
YVOORBLDL . 25,70 14-12-2009 5:30| 30-12-2009 17:00 50,00
YOORBLDL.25.70 31-12-2009 5:30| 11-01-2010 17:00 50,00
£.Ju] >
Skart)Eind |
Start Eind
Start en eind gekoppeld aan taaksegment

15.3 Kalender per resource

Het is mogelijk om per resource een afwijkende kalender op te geven. Dit kan op de zogenoemde tab
op het venster "Resource eigenschappen”.

In de kalender kunnen vrije dagen, feestdagen en vakanties worden opgegeven, maar ook incidentele
weekeindedagen waarop wel wordt gewerkt.

Untied software



Resource management, de inzet van personeel en materieel 91

=

=1 =
s Resource-eigenschappen S

4 B HDaE: Henk de Grook

Algemeen Indelingen| Kalender |Werkl:ijden

_1 = H lE.l] C:\Documents and Setkings)All Users\Documentent SFPProdSYHDG. poa

Gebruikk tevens algemene resource kalender [ Algemene resource kalender. .. ]

AL, & i "

Wrije dag Feeskdag Werkdag Yerlet

novernber 2010 december 2010 januari 2011

ma di wo do wr za zo ma di wo do wr za zo ma di wo do wr za zo

44101 02 03 04 0% 05 07 |45 0 0z 03 04 05 52 o1 oz

- 45103 09 10 11 12 491056 07 03 09 10 11 12 03 04 05 0o 07 03 09
46 20021 (5013 14 15 16 17 18 19 1011 12 13 14 15 16
47122 23 24 25 26 27 28 |51 20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23

431 29 30 52|27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30

I3

februari 2011 maart 2011 april 2011

[l R R
—
=l

ma di wo do wr za zo ma di wo do v za zo ma di wo do wr za zo
0ol o2 023 04 05 05 |9 o1 02 o3 04 05 06 | 13 ol o0z 03
o7 03 09 10 11 12 13 10foF 08 09 10 11 12 13 (14|04 05 06 0F 08 09 10 -
15 16 17 18 19 20 (1114 15 16 17 18 19 20 [ 15)11 12 13 14 15 16 17
21 22 23 294 25 26 27 12|21 22 23 24 25 20 27 | 1e|le 19 20 21 22 253 24
28 1328 29 30 51 17125 26 27 28 29 30

w01 -l on
—
T

U kunt op het venster een bestaande kalender openen en zo aan de resource koppelen. Ook kan een
nieuwe kalender worden aangemaakt. Deze moet dan worden opgeslagen en kan ook voor anderen
worden gebruikt. Een kalender wordt opgeslagen in een apart kalenderbestand, zoals dat ook het geval
is voor de kalenders voor projecten. Er is geen verschil tussen deze kalenders. Een kalender kan dus aan
één of meerdere resources zijn gekoppeld en/of aan één of meerdere projecten.

Zichtbaar als grijze achtergrond

L1y
Resources | = Indelingen | Bezetting| g Totalen |
& HOGE: Henk de Grook
g WL Wim Loon 256.70:02 Onthisten k?t’-.?ﬂ:[ﬂ On
g5 Ploeg 25.40 | 25.40:03 Fanbrengen | 25.40:04 fa |

g Timmerlieden
g Mobiele kraan
g PYP: Pim wan Putten

De afwijkende vrije dagen van de resource zijn zichtbaar als grijze achtergrond op de desbetreffende
regel in het inzetschema.

Eventuele indelingen die (deels) in deze periode vallen tellen niet mee in de bestede uren bij de taak
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15.4 Werkdagen en werktijden per resource

Het tevens is mogelijk om per resource afwijkende werkdagen en werktijden op te geven. Dit kan op de
tab op het venster "Resource eigenschappen”.

Bij de werktijden kan worden aangegeven op welke dagen in de regel wordt gewerkt en op welke
tijden.

Zie ook: De standaard werkweek en werktiiden%.

= Resource-eigenschappen

fa o |F‘J.ﬁ.: Piet Janssen

| flgemeen | Indelingen | Kalender | Werktijden |

0 | | Cipocuments and SettingstAll UsersiDocumenten|SFPProdSiREIA, put

wierkdagen Begin werkdag:
Maandag Beqin pauze:
Dinsdag Einde pauze:
Wioensdag Einde werkdag:
Donderdag
[ vridag Aantal werkuren:
F Zat‘hag
[ ]Zondag

Zichtbaar als grijze achtergrond

De afwijkende werkdagen zijn als een grijze achtergrond zichtbaar op de desbetreffende regel in het
inzetschema.

& WLO Wi Loon 1570003 Onthisten 5.70:04 On
gg Ploeg 25.40 | 25.40:02 Aanbrengen | 2540:04 fa |
& LDK: Leon de Koning 254003 fanbrengen (2540004 A3
& PJ&: Piet Janssen 254003 Panbrengen | 2540004 Aa

g Timmetlieden

Bij de bepaling van de bestede uren van een indeling van deze resource op een projecttaak wordt dus
uitgegaan van deze uren en dagen.
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15.5 Inzet van resources vanuit de projectplanning

; |week 46 |week 47 |week 48 |week 49 |week to |week c1 |week c2 |week L3 |week i |week 2
20 .. I2I5| 20 £ 4] 45 =] = [11] (3

mak: 25,40, Segment: 01, Aanbrengen wapening
Start: werkdag 23, ma 16 nov 2009 08:30
Eind: werkdag 31, do 26 nov 2009 17:00

Maakvoering

Door in de projectplanning een taaksegment te selecteren, kunnen individuele resources en
ploegen hierop worden ingedeeld.

Gebruik hiervoor de knop Resources indelen op taken....

Beeld Extra Help

H & i g+ @|.ﬁ.lleknlummen

Resources inzetten op projecttaken. ., |

4 o¢| Omschrijving L 1 <3 3
45 (week 46 (week 47 (week 42 |w

20 25 20

h] Egaliseren'storten
Aanbrengen waper

Markeer vervolgens de resources.
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| (_:il _'lUl J:il Y = :i'.ll :F:il (= 18] oo su £
[ e T N e T e

[ | Egaliseren)'storten werkylos
| e 1 PR .

Indelen van resources op projecttaken

Iﬁlu‘ul

Planning:  |[wOORELDL:

P——— Taak; 40; Aanbrengen wapening

[ Segment: |01

Resources Inzek
[~ HDG: Henk de Groat 0 % Il
™ WLo: Wim Loon 0 % =
=¥ Floeg 100 % Il
&V LOK: Leon de Kaning 100 % il
| il W PIn: Piet Janssen 100 %% [
[T Timmerlieden 0% =
delingen | st Bezetti [T Mobiele kraan 0% |
] ™ PYP: Pim van Putten 0 % 1

|

25.40:01 Aanbr

Eventueel kan hier ook per resource worden aangegeven, dat de inzet parttime is.

Deel meerdere taken tegelijk in

Door meer segmenten tegelijk te selecteren in het taakbalkenschema wordt de resource in

een klap op al deze segmenten ingedeeld. Indien een resource (nog) niet op alle
geselecteerde segmenten is ingezet, wordt dit aangegeven met een grijs vinkje.

Indelingen zijn standaard gekoppeld aan het bijbehorende taaksegment

Indien de optie "Gebruik alleen beschikbare tijd" niet is gebruikt, zijn de indelingen die op

deze wijze worden ingezet, gekoppeld aan het taaksegment. Indien de taaksegmenten
verschuiven in de planning, schuiven deze indelingen automatisch mee. Deze indelingen

worden bij de planning vastgelegd en zijn ook alleen in het resource-inzetschema zichtbaar
als de betreffende planning is geopend. Overbezetting van resources door dubbele inzet in

verschillende projecten kan worden weergegeven en later gecorrigeerd.
Eén en ander kan later nog worden gewijzigd in het indelingeigenschappenvenster.
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15.6 Indelingseigenschappen

Dubbelklik op de indelingsbalk of kies voor "Indelingeigenschappen in het snelmenu”.

Hestlizes | = Indelingen |.]i Bezetting | g Totalen | I
8 HDG: Henk de Grook
g wLo im Loon |_ Indeling eigenschappen. .. L |
88 Ploeg Yerwijderen by
& LDK: Leon de Koning
H PIA: Piet Janssen Algemene taken. ..
8 Timmerlieden Eigenschappen resource-inzetdiagram. ..
8 Maobiele kraan

De indelingseigenschappen worden getoond en kunnen hier desgewenst worden gewijzigd.

-

= = —
Indeling eigenschappen
Resaurce:! HDG: Henk de Grook
Taak: [:\‘JORELDI 20,10 Uitzetten hoekpunten : 04 v
Seqment: 04
Tatieffuur: |0 Inzet: 100 LA
Gepland taak,
Skark: | || |
Eind: | || |

Start en eind gekoppeld aan taaksegment

Effectief door resource

Skart: | " |
Eind: | " |

[ Perindieke indeling Wijzigen... [

Ok ] [ Annuleren

Start en eind gelijk aan taaksegment: hiermee wordt de koppeling met het taaksegment
losgemaakt, waarna "Van" en "t/m" kunnen worden ingegeven.

Inzet: hier kan worden ingegeven dat het een parttime indeling betreft.

Tarief/uur: het tarief wordt doorberekend in de financiéle overzichten als gevolg van de
inzet van de resource.

Periodieke indeling: deze optie wordt hierna uitgelegd.
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15.7 Periodieke indelingen

Periodieke indelingen zijn activiteiten die regelmatig moeten worden ingepland per
resource.

Hoe voer ik een periodieke indeling in

Maak een eerste indeling met de muis in het resource-inzetschema.

g HDG: Henk de Groak

g WLO: Wi Loon gzen |
= 88 Ploeg _ "Seart: vr 15 jan 2010 03:30
g LDK: Leon de Koni Eind: »r 15 jan 2010 17:00

g PJA: Piet Janssen

Dubbelklik op de nieuwe indeling.

=
Indeling eigenschappen
RESDLIFEE: WLO: "."'."IITl Ll:":lrl
Taak: |Cursus M
Segment:
Tariefjuar: |0 Inzet: 100 %,

Gepland taak

Stark: | " |
Eind: | " |

Stark en eind gekoppeld aan taakseament

Effectief door resource
Start: 15~ 1 2010w || 8:30:00 (2]
Eind: (15~ 1 -2010[w | 17:00:00 |2

Pertiodieke indeling [ ok ] [ annuleren

Kies in het venster "Indeling eigenschappen” de bijbehorende algemene taak. Voer
desgewenst eerst een passende algemene taak in voor deze activiteit. Pas aanvang en eind
van de indeling aan en vink het veld "Periodieke indeling" aan.

Vervolgens wordt een venster getoond waarop u de frequentie en het aantal herhalingen
kunt ingeven.
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-

Periodieke indeling
Frequentie: | Wekelijks BI
Genereren tok en mek: 15- 4 -2010 M
Aantal: 1z

[ Annuleren

U kunt naar keuze het aantal ingeven of de datum waarvoor de laatste indeling moet
worden geplaatst. Het aantal indelingen is dus eindig, maar niet beperkt.

Het resultaat:

= ﬂu riucy
& LDK
g PlA
g pim
g Timmetlieden
g Mobiele kraan

Cursus: Cursus: Cursus:

Periodieke indelingen verwijderen

‘ \ﬂeriudiekﬂ indeling Wijzigen. ..

Alle periodieke indelingen hebben de eigenschap periodiek te zijn. Dus niet alleen het
origineel (de eerste), maar ook de volgende indelingen. Op ieder van deze indelingen kan
deze eigenschap worden uitgezet met als resultaat dat alle latere indelingen worden
verwijderd.

Periodieke indelingen toevoegen

| [ Srercdete ndsing |

LY
—

Op iedere periodieke indeling kan met de knop "Wijzigen" een aanvullend aantal
indelingen worden ingevoerd.
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15.8 Indelen van resources direct in het resource-inzetschema

Het is tevens mogelijk om direct in het resource-inzetschema indelingen te tekenen met de
muis.

& [ SR LN
g P || housing project 10.30:01 |

Timmetlieden
Maobigle kraan

Cnbekend l%_ Start: do 18 okt 2007 058:30
Cnbekend Eind: zo 21 okt 2007 17:00

%._Cnbekend -

9 B9 B9 B

Start en eind van indelingen zijn nu niet gekoppeld aan het bijbehorende
taaksegment

De indelingen die op deze wijze worden ingevoerd, zijn niet vastgekoppeld aan een
projectplanning. Zij worden vastgezet op datum en tijd. Indien een taaksegment is
geselecteerd in het taakbalkenschema is de indeling wel gekoppeld aan de taak, maar start
en eind zijn dat dus niet.

Eén en ander kan later nog worden gewijzigd in het indelingeigenschappenvenster.

15.9 Overbezetting signaleren

Het resource-inzetschema kent twee weergavenmodi. Als balkenschema zijn de indelingen
zichtbaar per resource op een regel. In deze modus zijn indelingen in te voeren en te
verslepen met de muis, eventuele dubbele inzet is hierbij echter niet goed zichtbaar.

eetlices | == Indelingen |.Il Biezetting | 53 Totalen |

g PVP:Pimva |

8 Klaas : | |

g Piet | |

= 33 Ploeg SOORBELDT.25.40:M | %DORBLO1.25 40002 | WOORBLO1.25.40:03

g LDK | |

g Paa | | |

§ Timmerliede |

g Mobiele kra.

Als histogram is per regel de inzet opgeteld. Indien de inzet boven de kritieke inzet (1 bij
een resource, doorgaans meer bij een functie) komt, wordt dit in rood weergegeven. De
overbezetting en de nog vrije periodes zijn zo in een oogopslag te zien.

Pesuiites | = Indelingeﬁ! it Bezetting |$ Totalen
geeipmyval | | | | | | | [ [ | | e ]
g Klaas !!!!!!!!--------- N I e P [ [ [
g Piet e ] —m—— — — — — e — — — —— — —
288Poeg 0 1 1 0 o e b |
§ LDK ) N O N O
g F1A | L L L L

g Timmerliede

g Mobiele kra. | '
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15.100verbezetting zichtbaar maken

Om de dubbele inzet echt goed zichtbaar te maken, is er nog een optie. In de weergave als
balkenschema is het mogelijk om per resource een onderverdeling te maken naar taak.

Deze optie kan per regel worden geactiveerd met het snelmenu onder de rechtermuisknop
of met <shift> F7.

= . e i _
Fiesnuizes | == Indelingen | ab Bezetting | N Totalen |
g
g Klaas Invoegen Ins |
g Piet Toevosgen shift+ins ||
= @ Ploeg Toevoegen deelnemer Ckrl+Ins
g LDK
g PlA Litsplitsen per taak (onder elkaar)  Shift+F7
g Timmerlie T IERE I
g Mobiele |

Indelingen overdragen. ..

Werwijderen

afdrukken takenlijst

Resource-eigenschappen. .. Alk+Enter

R e e

Op deze wijze wordt er voor iedere taak waarop de functionaris is ingedeeld een aparte
regel getoond.

Resources | = Indelingen |t Bezetting | 83 Totalen

| & PYP:Pim van F |

| 88 Klaas _ _
1 Algemeen. m
T YOORBLDI | | %
3 YOORELD!
1 YOORELD

§ Piet
| 88 Floeg

. & LDK

Nu zal de oorzaak van de overbezetting wel zichtbaar zijn.

15.11 De overbezetting oplossen

Het programma lost het overbezettingprobleem niet voor u op. Het automatisch laten
verdelen van de resource-inzet door het programma is niet zinvol. Een theoretische
oplossing van het probleem zal in de praktijk niet de gewenste zijn.
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Het programma biedt u met de bovengenoemde weergaven de mogelijkheid om meer

projecten tegelijk te openen (en te wijzigen) en ondersteunt u zo bij het maken van de
noodzakelijke aanpassingen.

15.12Een persoonlijke takenlijst afdrukken

Met de knop "Afdrukken takenlijst" in het Resource-eigenschappenvenster

Resources =£ Indelingen | at Bezetting | 51 Totale
g HDG: Henl, A et I 1
g WLO: Wim Irvoegen Ins
= §8 Ploeg Leon Toevoegen Shift+Ins
g LDK: Le
g P14 Fi Toevoegen deelnemer Chrl+Ins
g TIMEX: Tim Uitsplitsen per taak (onder elkaar)  Shift+F7
g MOBL: Mok
g PYP: Pim v
Indelingen overdragen...
Indelingen naar Ouklook-agenda: "HdeGroot”, .,
Yerwijderen
Afdrukken takenlijsk
Resource-eigenschappen. .. Alt+HEnker
'< T =TT

kan een rapport worden gemaakt van de indelingen binnen een opgegeven periode....

[ 1
—
Afdrukopties
Printers: Canon MPS20 series Prinker V Eigenschappen. .. ]
Afdrukstand: O staand
(%) Liggend

Afdrukdatum: | 21-11-2010 ||

Petiode

Start:  |21-11-2010 [s]

Eind:  |19-12-2010 |w]

Annuleren ] [ (a4
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15.13 Werken met ploegen

Net als in de takenboom is het mogelijk een hiérarchische verdeling te maken bij resources.
Op deze manier is het ondermeer mogelijk om werkploegen samen te stellen. Indien u op
het ploegniveau een indeling maakt, wordt de betreffende indeling gekopieerd voor ieder
ploeglid.

Indien u een ploegindeling verschuift of verlengt, worden de bijbehorende ploegindelingen
met gelijke start en eind eveneens gewijzigd.

= 83 Floeg | AOORBLOA .25 40:01 | %WOORBLD1.25.40:02 |%00RBLD1.25.40:03

g LoK | |

g Pl | | |

NB: Als u een indeling verplaatst of verlengt die deel uit maakt van een ploegindeling is
daarmee de hiervoor genoemde koppeling verbroken.

De ploegsamenstelling veranderen

Als u de ploegindeling wijzigt, heeft dit alleen gevolgen voor de nog te maken indelingen.
Alle reeds gemaakte indelingen blijven ongewijzigd. De ploegsamenstelling wordt eigenlijk
alleen gebruikt om meerdere resources tegelijk in te delen.

15.14 Werken met functies en onbenoemde ploegen of functionarissen

Naast resources en ploegen kunnen ook functies, nog niet samengestelde ploegen en nog
niet benoemde functionarissen worden gebruikt.

§ Piet
2 &8 Ploeg
g LOK
g PlA
=4 Tirnmerlieden
g Mobiels kraan

2|

SlEl

Op deze wijze kan er op een wat langere termijn al resources worden ingepland, zonder dat
de naam van de betreffende personen bekend is.
Later kunnen deze indelingen dan worden overgedragen aan de benoemde resources.

Overbezetting op functies

Bij Resource-eigenschappen kan de kritieke inzet worden opgegeven. Indien
bijvoorbeeld 8 timmerlieden beschikbaar zijn, wordt hier 8 ingevoerd. Nu zal in de
overbezetting in de histogramweergave van het resource-inzetschema pas worden
gesignaleerd als de inzet groter is dan 8.
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15.15Indelingen overdragen

g PlA I |

q fi

& Mobiele k Invoegen Ins
ToevoeQgen Shifk+Ins
Toevoegen deelnemer Zkrl+Ins
Litsplitsen per taak (onder elkaar]  Shift+F7
Indelingen overdragen...
Yerwijderen

(55 | afdrukken takenlijsk
éa

Alt+Enter

Resource-sigenschappen. ..

Met de optie "Indelingen overdragen" kunnen indelingen binnen een opgegeven periode
worden overgedragen van de ene naar de andere resource.

Zo kunnen dus ook indelingen die in een eerder stadium op een functie zijn gedaan later
worden overgedragen op een benoemde resource.

Indelingen overdragen of Kopigren [EI
|:| Kopiéren
Yarn: immetlieden |
Maar: b i
Vanaf datum:  |21-11-2007 v | CilieAlE ek
tfm: 2112007 B e | 8
[ 0K ] [ Annuleren ]

Met "Kopiéren" kan worden aangegeven of de huidige indeling ook moet blijven bestaan.
Op deze wijze kan een indeling op functies worden toegekend aan meerdere personen

15.16Inzet van materieel

Onder resource wordt zowel personeel als materieel verstaan. Materieel kan op gelijke wijze
als personeel worden gepland. De werkwijze is hetzelfde.
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g P& OOR
| & Timmerlieden
k- obicle kraan

15.17 Algemene taken
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15.17.Wat zijn algemene taken

Algemene taken zijn taken die niet planning-afhankelijk zijn.

Indelingen van resources op deze algemene taken zijn altijd zichtbaar in het resource-

inzetschema tussen de indelingen van de projecten, ongeacht welke projecten geopend
zijn.

Deze taken zijn vrij te definieren (zie: Algemene taken toevoeqenma).

Voorbeelden zijn:

1. verlof

2. afwezigheid vanwege cursus (zie ook: Periodieke indelinqen@)
3. ziekte (in de uitvoeringsfase)

15.17.Indelen op algemene taken

Trek eerst in het resource-inzet schema een indelingsbalk voor de betreffende resource met
de gewenste aanvang en duur.

Het maakt niet uit of er al dan niet een projecttaak is geselecteerd op dit moment. De taak
wordt toch straks gewijzigd.

g Mobiele kraan

g PWP: Pim wan Putten M
[<] 1 | [}] t: do 15 okt 2009 03:30

Eind: vr 16 okt 2009 17:00 |
e :

Dubbelklik vervolgens op deze balk of kies voor "Indeling eigenschappen” in het snelmenu

B IMoDiEE Kraan

§ PvPiPmvanPutten | [N
Indeling e_igensF\happen. .

Yerwijderen

Alaemene taken. ..

Eigenschappen resource-inzekdiagram. . .

Shiten diagram

{] 1 | [}]

Op het venster "Indeling eigenschappen” dat nu geopend wordt, kan bij "Taak" de
algemene taak worden aangegeven (in de lijst met taken, boven de projecttaken geplaatst).
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A

Indeling eigenschappen

Deze indelingen worden op datum en tijd vastgezet en zijn dus niet afhankelijk van

Resaurce: PI'.'IP: P”TI Wan F'LIttEI‘l
Taak: geen [V
; qeen -
Seqgrent: Zick [
7 , Cursus
Tarief fuur: vakantie
cenland b h'-.-'OOREiLDl.lEI.lD Keten plaatsen™ 01
ERIENE B33y oRELDT L 10,20 Bouwleidingen : 01
Stark: WOORELD, 10,30 Bauwwegen : 01
WOORELD, 20, 10 Uikzetten hoekpunken : 01
Eind: WOORELD1. 20,10 Uitzetten hoekpunten @ 02
WOORBLDT, 20,10 Uikzetten hoekpunten : 03
WOORELD, 20, 10 Uitzekten hoekpunten ; 04
YWOORBLDT, 20,20 Onkgraven bouwput @ 01
. WOORBLDT, 20,20 Onkgraven bouwput § 02
Effectief dodynorELD1. 20,20 Onkgraven bouwpat : 03
WODRBLD, 20,20 Onkgraven bouwput ¢ 04 [V
Start: el 0 || bl ® 3
Eind: 16-10-2008 v || 17:00:00 [
[ ] Periodieke indeling [ K l [ Annuleren

taaksegmenten en (project)werkdagnummers.

15.17.Individuele vakanties of afwezigheid vastleggen

Individuele vakanties of afwezigheid worden vastgelegd als indelingen op algemene taken, zoals

beschreven bij Wat zijn

algemene taken 04,

Zie: Indelen op algemene taken 04,

15.17.Algemene taken toevoegen

g PJA: Piet Janssen
g Timrmerlieden
g Mobiele kraan
g PYP: Pim van Putten

T Algemene kaken. ..

[~

Eigenschappen resaurceli‘i'izetdiagram. .

Shuiten diagram

Met de knop "Algemene taken..." opent u een venster waarop deze taken kunnen worden

ingevoerd of verwijderd.
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E- Alzemene taken

+ X

| Bl afwezigheid

] [ Annuleren

15.18 Exporteren naar Outlook

Export naar Outlook

De indelingen van resources (personeel) op plaaningstaken kunnen als afspraak in Outlook worden
weggeschreven en eventueel ook later weer worden bijgewerkt.

Deze exportoptie is in het hoofdmenu opgenomen om aan te geven dat de mogelijkheid aanwezig is.
De werkelijke functie treft men aan in het snelmenu van betreffende resource(s).

F‘IanningiBewerkﬂn Beeld Extra Help

LJ Mieuw

Mgy erhij

k.
ﬁ QOpenen. ..
i

Erhij openen...

@ | Alle kalornmen

M= 22| =

mschirijving

Okt 2009

14 149

wask 42

wesk 43

Sluiten
Impoark » DUWPL##TEINRIEHTIP BOUMWPLAATSIMRICHTI
| Export r ||® Cutlook Agenda. ..

Cpslaan

AL @

Cpslaan als. ..

Exporkeren

Expark formaten definigren, ..

r | Indelingen naar anEkﬂn. "
Bouwimen [

Dit geeft hier dus alleen een korte beschrijving van hoe dit werkt.
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-

|

Informatie
\i‘) U kunt indelingen wan resources (Uit het resource-inzetschema) exporteren naar afspraken in Outlook

1. Koppel aan de resource een Outlook-agenda bij de resource-eigenschappen.

2. Selecteer één of meerdere resources in de resourceboom (links wan het inzetschema)
druk. op rechter muisknop en kies voor "Indelingen naar Ouklook, "

Zie verder:

Export naar Outlook instellen 107

Export naar Outlook uitvoeren o

15.18.Export naar Outlook instellen

Bij de resource kan worden aangegeven of en met welke agenda een export naar Outlook moet
worden gemaakt.

Dit dient éénmalig te worden ingegeven en hoeft alleen worden gewijzigd als er in de Outlook-
omgeving iets is gewijzigd in de agendastructuur.

Outlookagenda kiezen per resource

=
=

49 ¢ |HDG: Henk de Groot

Algemeen |Indelingen kalender | Werktiiden

Code: HC;
Cmschrijving: Herk. de Grook
Tatief:

Selectiecode:

Maxirnale inzet: 1

Ctlook Agenda; Qeen %

Na drukken op de knop wordt het volgende venster geopend. Op dit venster kan de export naar
Outlook voor deze resource worden geactiveerd en eventueel ook weer worden uitgezet.

107

Er wordt onderscheid gemaakt tussen "lokale agenda's" van Outlook (zie eerste tab) . Deze worden
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door het programma opgehaald en er kan er één worden geselecteerd voor deze resource.

=, Koppeling van resource aan Outlook agenda Mw
Indelingen wan deze rezounce naar Outlook expaorteren
Agenda selecteren | yia Exchange Server|
Outlook agenda's: = F'_ersu:u:unliike mappenh
= Agenda

“ Henk de Groot
Gebruiker: | | [ T estafzpraak naar Outlook ]
Agenda: |geen |
Agenda id: | |

[ Annuleren ] [ OF. ]

en gedeelde agenda's via Exchange Server (tweede tab), in welk geval de gebruikersnaam van de
Windowsgebruiker die overeenkomt met de resource bekend moet zijn en worden ingegeven.
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=, Koppeling van resource aan QOutlook agenda

BEX]

|ndelingen wan deze rezource naar Outlook, exporteren
Agenda selecteren | Yia Exchange Server

Gebruikersnaan: HdeGroot

T est ophalen standaard agenda en testafzpraak. aanmaken

G ebruiler
Agenda: geen
Agenda id:

Annuleren ] [

Ok

15.18.Export naar Outlook uitvoeren

109

Voor de resources die zijn gekoppeld aan een agenda kan via het snelmenu in de resourceboom de

export worden uitgevoerd.

Resources

nnt

Z Indelingen | sxf Bezetting | &% Tatalen
|

g WL Wi wan L
- 85 Ploeqg Lean
g LDK: Leon de
g P4 Piet Jan
TIME:: Tirmrnerlie
MOEL: Mabiele ki
PP Pim wan Put

9 g e

Invoegen Ins
Toevoegen shift+Ins
Toevoegen deelnemer Chrl+Ins

Uitsplitsen per taak (onder elkaary  Shift+F?

Indelingen overdragen. ..

Indelingen naar Outlook-agenda: "HdeGroat”, ..

Het volgende venster wordt getoond waarop onder andere de gewenste periode kan worden

ingegeven.
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[

Indelingen naar CGutlook

Afspraken van verwijderde indelingen verwijderen
[ ]Indeling splitsen naar meerdere afspraken (één per dag)

[ ]volledige taakstructuur in omschrijving

Resource: |HDG

Yanaf datum: 14102000 |

tm: 14112009 [v]

Log Exparkeren

Hier wordt de voorkgang wan de export getoond,

Controlesr na de export of het genoemde aantal afspraken naar uw inschatting klopk

Als deze log de oprerking "FOUT" bevat betekent dat,
dat er een situatie in Qutlook werd aangetroffen die niet was werwacht,

(Bijwoorbeeld als iemand handmatig een afspraak. in Outlook heeft verwijderd, In dak gesval wordt de
afspraak opniew toegevoeqd en volgt er ook een regel met "ORRECTIE™

Als er heel vaal "FOUT" woorkomt is er mogelijlk igts mis met de unieke ID's van de afspraken in
Citlaak,

Meem dan conkack mek support@software-for-planning, ol

annuleren

Na klikken op de knop "Exporteren” wordt de voortgang op dit venster getoond, alsook eventuele
foutmeldingen.
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16 Rapportages

In het hoofdmenu vindt u de optie "Rapporten”.

D e L o e
Afdrukken, .. Ckel+P
afdrukdefinitie Ckrl+Dr
Rapporten... 4 m Rapport afdrukken b Kosten en baten ]
Cprisuw openen C Rapporten dﬂfiniéren% Takenoverzicht op tijd
a afsluiten I ! ! I I I I I I I
. v i [Aanbrer |

Wat zijn rapporten

Rapporten zijn zelf te definieren afdrukken van taakgegevens. U kunt er meerdere benoemen en
samenstellen en deze vervolgens voor alle projecten gebruiken; tot zover analoog aan het definieren
van de afdrukdefinities, maar er is een belangrijk verschil.

Rapporten zijn puur tekst en de afdruk gaat automatisch verder op een volgende pagina.
Afdrukdefinities zijn grafisch van aard en geschikt voor een vooraf opgegeven afdrukformaat.
Rapporten zijn lijsten met zelf te kiezen kolommen en (sub)totalen

In tegenstelling tot de grafische afdrukken zijn de rapporten echt bedoelt voor lijstwerk. De lijst wordt
automatisch verdeeld over meerdere pagina's. ledere pagina heeft een kop en een paginanummer. U

kiest zelf de gewenste kolommen, volgorde en optellingen. Zo maakt u voor iedere toepassing een
geschikt rapport. Deze rapporten verschijnen dan in het menu als optie achter "Rapport afdrukken” .

16.1 Rapporten definieren

Rapporten definieren

4 e ey e i o

[Aanbrer |

afdrukken. .. Ckrl+P

Afdrukdefinitie Chel+D

Rapporten, ., * Rapport afdrukken »

CIprieLUyy Openen 3 Rapporten definigren N_
@ Afsluiten i i i i i I"ﬁ

T 40

Het venster "Rapporten definieren" kan worden geopend vanuit het hoofdmenu via de keuze "Project-
>Rapporten->Rapporten definieren”.
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Op dit venster kunnen nieuwe rapporten worden aangemaakt en bestaande rapporten worden
gewijzigd. Een nieuw rapport wordt aangemaakt met de betreffende knop bovenin. De gewenste naam
kan dan worden ingegeven in de lijst. Bestaande rapporten kunnen worden geselecteerd in de lijst.

Opbouw
Rapporten definiéren ﬁ
Rapport: |Knsten en baten »| ™ H

Opbous | kolommen | Opmaak | Sortefing |

() opbouw zoals in de takenboom

- De hoofdtaakregels skaan boven de deelkaken zoals op het scherm

- D2 numerieke kolommen worden getotaliseerd op deze hoofdtaakregels
- Een andere valaarde is niet rmogelik.

- Tokaliseren onderin hek rappart is niet mogelijk,

() willekeurige volgorde, totalen onderaan

- Sorteren op zelf in ke stellen kolammen,
- De hoofdtaakregels waorden onderdrukk,
- D totalen worden onderaan geplaatst.
- Tokaliseren per groep is mogelijk

itsplitsen van taaksegmenten op een eigen regel

Selectie (filkeren) op taak- en segmentoodes is mogelijk bij de afdrukopties
dus op het moment van afdruklken)

Afdrukyoorbeeld H (0] 4 l [ Annuleren

Op deze tab maakt u een fundamentele keuze voor het rapport. Afhankelijk van deze keuze zijn een
aantal opties mogelijk of niet. Als u een echt rapport wilt met totalen onderin, moet de tweede keuze
worden gemaakt. De keuzes worden op het venster zelf verder toegelicht.

Kolommen
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-

Rapporten definieren

Rapport: |K-:usten en baken

M AX
|O|:u|:n:uuw Kolarnrnen |Opmaak || Sl:urtering|

Geselectesrde kolommen

Taakrode
Crnschrijving
Skartdaturn
Kosken
Resource kosten
Cphrengst

Kolomeigenschappen

Kolombreedte:

kKopkekst:

fF b

Beschikbare kalommen

fanvang projeck
Budaget
Code
Contrack
D
Einddaturmn
Eindtijd
Gereed %o
Inzet
Lacakie
Lacakie
Mandagen
Manuren

Subkokaal per groep

Totaal

Afdruksyoorbesld H (0] 4 ] [ Annuleren

Op deze tab kiest u de gewenste kolommen door verslepen naar links of met de knoppen. De volgorde
in de linkerkolom bepaalt de horizontale volgorde van de velden op de regels.

Per gekozen veld kunt u eventueel een afwijkende koptekst kiezen en bij numerieke velden kunt u
aangeven of en hoe er geteld moet worden. De groepering geeft u op bij de volgorde.

Verder kan de breedte van de kolom worden veranderd. U geeft deze breedte op als een gemiddeld

aantal karakters.

Opmaak
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i
Rapporten definigren ﬁ
Rapport: |K-:usten en baten M x|
| Opbouy || Kolommen | Opmaak |S|:|rtering|
Ornschrijving: |K|:usten en baten -
by
Afdrukyoorbesld ” (o] 4 I [ Annuleren

U kunt hier een omschrijving ingeven die in de kop van iedere pagina wordt weergegeven.

Sortering

Deze tab is alleen zichtbaar als u op de eerste tab voor een willekeurige volgorde heeft gekozen, zie
het plaatje kopje Opbouw op deze pagina bovenaan.
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(o —
Rapporten definigren
Rapport: |K-:usten en baten M X |
| Opbouw | Kelormen | Opmask | Sorkering |
Geselecteerde kolommen Beschikbare kolorrmen
Tazkcode . Aanvang project
L}’ Eudget

Cankract
Einddakum
Eindtid
Gereed %
Inzek
kiosken
Lacatie
Lacatie
Mandagen M

Groeperen

|:| Groeperen
|:| Begin op een nieuwe pagina
Afdruksyoorbesld ] [ (8] 4 ] [ Annuleren

Hier geeft u aan op welke kolom(men) er moet worden gesorteerd. Per kolom kan dan worden

115

aangegeven of er moet worden gegroepeerd. Dit betekent dat de afdruk hier wordt onderbroken met
een extra omschrijving met de inhoud van die kolom. Tevens worden hier de groepstotalen afgedrukt,

voor zover aangegeven op de tab "Kolommen". Er kan per groep voor een nieuwe pagina worden

gekozen.

16.2 Rapporten afdrukken

Rapporten afdrukken

Planningseigenschappen AK+ERCer

:eiwerk
& afdrukken. .. Ckrl+P oppen snellen, afvoeren |
V] afdrukdefinitie Cri4p  [Bnbrengen drainage

T

Rapporten. .. k | Rapport afdrukken

ir

||

Cpnieuws openen 3

Rapporten definigren

Kosten en baten

Als u kiest voor het afdrukken van een rapport wordt eerst het volgende venster getoond.

T T ST T T T O T g s

@ Afshuiten galiseren)staorten werko

Takenowerzicht op &

U kunt hier een printer kiezen, de afdrukstand wijzigen en een afdrukdatum ingeven, of eventueel een
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ander rapport.

Tip:
Afdrukstand: indien u relatief veel kolommen afdrukt, kan dit beter "liggend" gebeuren. Dit resulteert in
een groter lettertype.

Rapport afdrukopties en selectie E

Algemeen | Filters |

Prinker
Maarn: |Canu:un MP&20 series Prinker M

afdrukstand
{®) Staand

) Liggend

Eigenschappen... ]

Rappork
Maam: ¥osten en baten N kl

B3

Afdrukgegevens
AFdrukdaturn: |2E|-1 1-z2010 E]l

[ IFilters gebruiken - ==

[.ﬁ.FdrukvcuDrI:ueeld ] [ Afdrukken ] [ Sluiten

Met de knop "Afdrukvoorbeeld" wordt de afdruk op het scherm getoond. Hiermee kan bijvoorbeeld
worden gecontroleerd of de filters het verwachte resultaat geven.
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-
%= Afdrukvoorbeeld rapporten
B = | O <

R apport:Kosten en baten
Kosten en baten
Taakcode | Oms chrijving | Startdatum | K-:-stenl Fesource k-:-stenl ar
10.10 Keten plaatsen 0s-11-2010 2000,00 0,00
10.20 B ouwleiding en 11-11-2010 2000,00 0,00
10.30 Boummegen 15-11-2010 1500,00 0,00
100.10:01 W andtegels 5-05-2011 250,00 0,00
100.10:02 W andtegels -05-2011 250,00 0,00
100.1:01 Trappen 0Z-05-2011 250,00 0,00
100.1:02 Trappen 30-05-2011 250,00 0,00
100.24:01 Woortimmeren 26-05-2011 100,00 0,00
100.24:.02 Woortimmeren 23-06-2011 100,00 0,00
100.26:01 Spuituerk 31-05-2011 200,00 0,00
100.26:02 Spuituerk 28-06-2011 200,00 0,00
100.28:01 Wloerteg ek 03-05-2011 200,00 0,00
100.28:02 Wloerteg ek 01-07-2011 200,00 0,00
100.2:01 Standleidingen 04-05-2011 300,00 0,00

Filters

Bij filters kunt aangeven dat alleen taakregels die aan bepaalde voorwaarden voldoen op het rapport
moeten verschijnen.

-

Rapport afdrukopties en selectie

| Algemeen | Filtsrs

L

ki |

b

Taakcode
Yan: |
WiDRELD
Segmentcod g
Yan; 10.10
10,20
Resource sg [05st
20
Yan: 20,10
20,20

*

ki |

ki |

[v|
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17 Veiligstellen van de gegevens

Maak regelmatig back-ups

Het is van groot belang dat u regelmatig back-ups (reservekopieén) maakt van uw
gegevens. Het is iets waar iedereen van overtuigd is, maar het is ook iets dat toch vaak
wordt vergeten.

De periodieke back-up

Werk veiligstellen tijdens de invoer van qeqevensm

De automatische back-up bij opslaan van wiiziqinqenm

Van welke bestanden moet u een back-up maken 120
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17.1 Werk veiligstellen tijdens de invoer van gegevens

Sla uw wijzigingen regelmatig op

Als u enige tijd aan een planning heeft gewerkt, is het verstandig om de wijzigingen op te
slaan, ook al was u nog niet klaar met invoeren.

Vooral ook voorafgaand aan afdrukken

Maak er ook een gewoonte van om de wijzigingen op te slaan alvorens u een afdruk maakt.
De afdruk is vaak de laatste handeling na het aanbrengen van belangrijke wijzigingen.
Misschien loopt u hierna voor korte of lange tijd van uw werkplek weg. Het risico dat het
programma dan niet correct wordt afgesloten, is aanwezig. Het is ook niet uitgesloten dat
uw systeem bij het afdrukken vastloopt, waardoor een herstart van het systeem
noodzakelijk is. Zeker als u een printer net heeft geinstalleerd of nog niet eerder heeft
gebruikt, is dit risico het grootst.

Maak reserve kopieén met "Veiligstellen als..."

"Veiligstellen als..." werkt net als "Opslaan als.." met als enige verschil dat u erna doorgaat
met het wijzigen van het originele bestand en niet met het nieuw aangemaakte bestand
met een andere naam. Dit is vooral handig als u momentopnamen van een planning wilt
vasthouden. Bijvoorbeeld omdat u een aantal wijzigingen gaat doen in de planning die u
wilt kunnen terugdraaien. Neem bijvoorbeeld de fase of de datum op in de nieuwe
bestandsnaam.

Het programma doet iets dergelijks ook automatisch als de u wijzigingen opslaat, maar van
de kopieen die u zelf maakt, is de inhoud beter bekend.
Zie ook: De automatische back-up bij opslaan van wijzigingen|uss].

17.2 De automatische back-up bij opslaan van wijzigingen

Het programma maakt zelf automatisch reservekopieén van uw projecten.

Op het moment dat u er voor kiest om wijzigingen in een planning op te slaan, wordt het
oude bestand opgeslagen in een submap "\AutoBackup". Deze submap bevindt zich in
de map waar u ook de planning opslaat. In de naam van de kopie is naast de oude

bestandsnaam ook de datum/tijd van opslaan opgenomen.

Zo kunt u altijd terug naar een voorgaande versie van de planning.
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17.3 Van welke bestanden moet u een back-up maken

Er kan onderscheid worden gemaakt tussen twee soorten bestanden die gegevens
bevatten:

1. De bestanden die u zelf expliciet opslaat met "Opslaan” en waarvan u
mogelijk zelf een andere locatie heeft ingegeven.

Deze bestanden bevatten meestal projectafhankelijke informatie die u om die reden wellicht
ook per project wilt groeperen in een mapstructuur.

*pln planningen

* pca kalenders van projecten of
resources

* adf (*) afdrukdefinities

* pwt werktijden van resources

(*) kan ook centraal worden opgeslagen (zie verder)

Basismap voor gegevens

Als u bij het opslaan van deze bestanden niet bewust een andere locatie heeft gekozen,
vindt u ze terug in de basismap voor de gegevens zoals die bij de installatie is opgegeven.
(zie schermafbeelding hier onder)

2. Bestanden die op een vooraf aangegeven plaats worden opgeslagen

De locatie van deze bestanden is afhankelijk van de basismap die u heeft opgegeven bij
installatie of eventueel een andere instelling die is gedaan. U kunt deze locatie terugvinden
via de programmaopties. (zie schermafbeelding hier onder)

Deze bestanden bevatten zeker geen projectafhankelijke informatie en worden daarom
centraal opgeslagen.

Centraal opslaan (op een server) is een voorwaarde voor gedeeld gebruik en
bedrijfsoverzichten.
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Veiligstellen van de gegevens

profile.wpl

opmaakprofielen

resource.wpl (*)

resources (personeel)

general.wpl (*)

algemene taken

function.wpl (**)

functies

/rapport/*.rpt

raportdefinities

/definitions/print/*.adf

afdrukdefinities

/definitions/import/*.imp

importdefinities

(*) Niet in Standard Edition
(**) Alleen in Enterprise Edition

121

s Opties

=0

Gegevensmap

Resources (personeel);
Algemene taken;

Cpraakprofielen:

Raportdefinities;

CDocuments and SettingsiAll UsersiDacumenten SFPY,

Algemeen | Werkkijden | afdrukken | Bediening | Getallen | Rekerwijze | Bestanden

Cpen gegqevensmap ... ]

CDocuments and SettingsiAll Users\Dacumenten) SFPresaurce, wpl
CDocuments and SettingsiAll UsersiDacumenten SFPgeneral wpl

CDacuments and Setkingsiall Users\Dacumenten| SFPYprafile, wpl

CDocuments and SettingsiAll Usersi\Dacumenten SFPrapport)

(0] 4 ] [ annuleren
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18 Bijlagen
18.1 Taakkolommen

Beschrijving van de kolommen en hun betekenis zoals die in het takenblad, maar ook deels in het
taakeigenschappenvenster (per segment*) worden getoond.

* Voor een aantal kol onmen gel dt dat zij ook per segnent kunnen worden ingevoerd op
het taakei genschappenvenster.

Alleen als er slechts één segnent per taak is, kan de invoer in het takenblad
pl aat svi nden. Al's er neer taaksegnenten zijn, wordt in het takenblad een berekende
waar de getoond of een opsonming (in rode kleur).

** Voor hoofdtaken is een aantal kolomen niet in te voeren en berekend uit de
onder| i ggende taken. Deze waarden worden getoond in een grijze kleur.

Omschrijving: Beschrijving van de taak (regel)
(invoer)

Duur (in dagen): Lengte van de (totale) doorloop in dagen
(directe invoer of berekend uit inzet en manuren*)**

(duur in) Uren: Lengte van de (totale) doorloop in uren
(directe invoer of berekend uit inzet en manuren*)**

Mandagen: Totaal gepland aantal mandagen, dat nodig is om de taak(segment) te volbrengen.
(directe invoer of berekend uit invoer uit duur en inzet*)**

Manuren: Totaal gepland aantal manuren, dat nodig is om de taak(segment) te volbrengen.
(directe invoer of berekend uit invoer uit duur en inzet*)**

Inzet: Geplande manbezetting die nodig is om de geplande duur te kunnen halen met de geplande

mandagen/manuren
(directe invoer of berekend uit duur en manuren*)**

Start werkdagnummer: Aanvang taak als werkdagnummer vanaf start planning
(directe invoer of berekend uit startdatumen starttijd (nbv kal ender en
werktijden); start van eerste segnent als taak bestaat uit neerdere segmenten*)**

Startdatum: Datum aanvang taak
(directe invoer of berekend bij invoer van start werkdagnunmer; startdatum van
eerste segnent als taak bestaat uit neerdere segnenten*)**

Starttijd: Starttijd aanvang taak
(directe invoer of berekend bij invoer van start; starttijd van eerste segnent als
taak bestaat uit neerdere segnenten*)**

Opbrengst: Opbrengst of termijn die wordt betaald bij gereedkoming van de taak, getoond in een

financieel overzicht
(directe invoer; opsonm ng van alle opbrengsten als taak bestaat uit mneerdere
segnent en*) **

(vaste) Kosten: Totale kosten voor een taak. Worden verwerkt in financieel overzichten tezamen met
de uurtarieven van eventueel ingeplande resources. In dat geval moeten deze kosten dus exclusief die

arbeid zijn.
(Directe invoer ; opsomm ng van alle opbrengsten als taak bestaat uit neerdere
segnent en*) **
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Omschrijving vervolg: Extra omschrijving voor taak(regel)
(directe invoer)

Opmerking: Extra omschrijving voor taak(regel), die tevens wordt getoond in het gele infovenster

onder de muiscursor
(directe invoer)

Professional Edition:

Resource-inzet: Gemiddelde inzet van resources, berekend uit de indeling van resources op de
betreffende taak(segment). Te vergelijken met de geplande "inzet". Om de planning te kunnen
realiseren zullen deze waardes redelijk overeen moeten komen maar dit wordt niet afgedwongen door

de software.
(berekend uit indelingen van resources)

Resources: Opsomming van ingedeelde resources (op naam)
(bepaal d door indelingen van resources)

Resource kosten: Totale berekende kosten van de indeling van resources met het uurtarief. Een

uurtarief dat per resource, maar ook afwijkend per indeling kan worden ingevoerd.
(berekend uit indelingen van resources)

Resource dagen: Totale berekende ingedeelde mandagen uit de indeling van de resources.
(berekend uit indelingen van resources)

Resource uren: Totale berekende ingedeelde mandagen uit de indeling van de resources.
(berekend uit indelingen van resources)
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18.2 Gebruikte termen

Een opsomming van termen en hun definitie zoals gebruikt in deze context.

Zie ook: Taakkolommen 122

Planninq/proiectmﬁ: Voor het programma een willekeurige verzameling van taken die in
een bestand wordt opgeslagen. Voor u dus datgene wat u als één geheel wilt zien.

Kalender: In deze context wordt hieronder verstaan een bestand met daarin de dagen
waarop niet wordt gewerkt zoals vakantie, feestdagen en prognoseverlet. Dit bestand wordt
apart opgeslagen en is voor meerdere projecten te gebruiken.

(Zie ook: Taakkolommen@)

Taak: Een deel van een planning dat wordt geplaatst op één regel. Voor u eigenlijk alles
wat u daaronder wilt verstaan, een activiteit of een groep activiteiten al naar gelang de
gewenste detaillering.

Deeltaak: Een taak die samen met andere taken deel uit maken van de hoofdtaak. Deze
staan onder de hoofdtaak en kunnen desgewenst al dan niet zichtbaar worden gemaakt in
de takenboom.

Hoofdtaak: Een taak die is opgebouwd uit deeltaken.

(Taak)segment: Het balkje, de vastlegging van de periode dat er aan de taak wordt
gewerkt. Dit kunnen er meerdere per taak zijn. Deze balkjes worden dan achter elkaar op de
regel getoond.

Koppeling: Indien de start van een taak afhankelijk is van een andere taak kan dit worden
aangegeven middels een koppeling waarin dit is vastgelegd. Indien de andere taak, de
voorganger, verschuift zal de afthankelijke taak, de opvolger, ook verschuiven.

Afdrukdefinitie: De vastlegging van een door u gedefinieerde grafische afdruk. Deze
wordt in een apart bestand opgeslagen en is vervolgens met iedere gewenste planning te

gebruiken.

Opmaakprofielen: Geven de mogelijkheid om taaksegmenten te groeperen omwille van
uiterlijke kenmerken (gelijke kleur) en een legenda te vormen in de afdruk.

Resource: Een persoon, functionaris, personeelsploeg of materieelstuk waarvan de inzet
op taaksegmenten in de tijd wordt vastgelegd.

Algemene taak: (Pro-versie) Een niet projectgebonden taak zoals ziekte of verzuim
waarop personen kunnen worden ingedeeld, die apart opgeslagen wordt.

Indeling: (Pro-versie) De inzet van een resource op een taaksegment gedurende een
onafgebroken periode. Met andere woorden een balkje in het resource-inzetschema.
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hoofdvenster 6

Index 1.

A import van taakgegevens 81
importeren 81

Individuele vakanties of afwezigheid vastleggen
aanpassen 11 inlezen 81
afdrukken taakgegevens 111, 115 instellingen 11
afspraken naar Outlook 106, 107, 109 integratie 79, 81
agenda in Outlook 106, 107, 109 invoeren taken 24
algemeen 75
automatisch achter elkaar plaatsen 42 = K =
- B - kalender 90
klembord 25, 27
balken 29 clippboard 25, 27
begrippen 124 kleurgebruik in taakbalken 48, 49
_ C _ kolomindelingen 75
kolommen 24,75, 111, 115
kopiéren en plakken 27
calculatie 81 kopiéren en plakken van taken 25
copy en paste 25, 27 kopiéren uit een ander project 25, 27
cuten paste 25, 27 koppelingen aanbrengen 42
-D - L -
deelprojecten 18 legenda op afdruk 48, 49
definieren 111 lijstwerk 111, 115
definitie van een project 18
definities 124 = M =
- E - meerdere balken op één regel 29
meerdere segmenten (acties met) 42
einde project 21 meldingen onderdrukken 16
Excel 79,81 meldingen weer aan zetten 16
export 79, 106, 107, 109 muisinvoer 23
export van taakgegevens 79
exporteren 79 = N =
- G - nieuw project 19

nieuwe taakregels 23
groeperen van taken met kleur en extra omschrijving

g -0 -
helicopter view 12

herhaling 29
hierarchie 24

ongedaan maken 74
opdelen van een project 18
opmaakprofielen 48, 49
orientatie 12

Outlook 106, 107, 109
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overall view 12 taken invoeren met het toetsenbord
P taken tekenen 23
- = taken toevoegen 23
taken verwijderen 40
parttime werken 92 takenblad 24
paste 25, 27 takenboom 24
patroon in taakbalken 48, 49 template 20
personeel 92 terminologie 124
persoonlijke voorkeur 11 toevoegen opmaakprofielen 48
plakken 25, 27
plannen op datum 74 - U -
planning 18
positiezoeker 12 undo 74
programmaopties 75 V
project 18, 21 - -

projecteigenschappen 21

projecten kopieren 20 vakanties 90
vastzetten van taken 74
- R - vensteronderdelen 13
verschuiven kolommen 24
rapporten 111,115 verwijderen taaksegmenten 42
regels invoeren 23 vrije dagen 90
repeterende taken 29
resource 90, 92 - W -

rooster 106, 107, 109
weekeinde 75, 92

= S = weergaves 6
werkdagen 74, 75, 92

samenvoegen van een project 18 werkdagnummer 74
segmenten 23, 29 werktijlden 75, 92
spreadsheet 24, 79, 81 werkweek 75, 92

standaard planningen 20 wijzigen opmaakprofielen 48
standlijndatum 21 Z

start leeg project 19 - -

start project 21
starten vanuit een bestaand project 20 zoeken 12
structuur 24

_T -

taakbalken 23
taakbalkenschema 13

taakcode 24

taakkolommen 75

taaklijsten 111, 115

taakregels 23

taaksegmenten 29
taaksegmenten verwijderen 40
taken invoeren in de takenboom 24
taken invoeren met de muis 23
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